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1.Uber dieses Handbuch

Dieses Handbuch wurde erstellt, um Sie bei der Durchfiihrung lhrer Versammlungen unter Verwen-
dung von VoteWorks Hard- und OwnARS Software zu unterstiitzen. Schritt flir Schritt werden Sie er-
fahren, wie man ,,OwnARS” (gesprochen: ,Ohners”) einsetzt, wie man eine Tagesordnung anlegt, wie
eine Eigentimerliste erstellt werden kann, und wie einfach es ist, die einzelnen Abstimmungen
durchzufiihren. Schlussendlich erhalten Sie auch Infos darliber, wie Sie gewichtete und gegebenen-
falls geheime Abstimmungen auf der Basis unterschiedlicher Mehrheitserfordernisse abhalten kon-
nen, und wie Sie nach dem Ende lhrer Veranstaltung Berichte erstellen und fiir Ihr Beschlussbuch
und/oder Niederschrift exportieren oder drucken kénnen.

Sollten Sie Hilfe bendtigen erreichen Sie unsere Ansprechpartner unter
+49 (0) 2244 8777-0 von Montag bis Freitag 8 - 17Uhr MEZ.

AulRRerhalb dieser Geschaftszeiten senden Sie uns eine kurze SMS an
+49 171 8822 206 und wir werden versuchen, Sie zeitnah zurick zu rufen.

Diese Unterstltzung ist fir unsere Kunden mit gultigem Softwarewartungsvertrag
(Maintenance Vertrag) kostenlos. Sofern Sie nicht Uber einen giltigen Softwarewartungsver-
trag verflgen, kbnnen Sie diesen erneuern. Andernfalls erlauben wir uns, lhnen unsere
Dienste nach Aufwand in Rechnung zu stellen.
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2. Zum Verstandnis Ihres Abstimmsystems

Ihr OWnARS Abstimmsystem besteht im Wesentlichen aus 3 Komponenten:

- Der OWnARS Software.

- Der VoteWorks Hardware, bestehend aus Abstimmgeraten und einer Basisstation.
- Ihren gespeicherten Daten.

2.1 Die OWnARS Software

OwnARS ist ein Stand-alone-Produkt, d.h. Sie benétigen keine Hilfsprogramme wie bei-
spielsweise MS-Office, um die Funktionalitat zu nutzen. Selbstverstandlich gibt es aber Im-
und Exportfunktionalitaten, die es Ihnen erlauben, bestimmte Vorbereitungen auch unter
Verwendung von Open Office oder MS Office vorzunehmen (z.B. die Vorbereitung von Ei-
gentumerlisten in einem Tabellenverarbeitungsprogramm oder die Vorbereitung einer Ta-
gesordnung in einem Textverarbeitungsprogramm). Dazu spéater mehr.

Hinsichtlich der Moglichkeiten einer Schnittstellen-optimierten Ubernahme von Daten aus Ih-
rem Hausverwaltungsprogramm wenden Sie sich bitte an die Ansprechpartner lhres Soft-
warelieferanten. Sollte Ihr Hausverwaltungsprogramm noch keine Schnittstellen zu OWnARS
unterstitzen, freuen wir uns tber Ihre Kontaktaufnahme. Gerne treten wir mit lhren An-
sprechpartnern in Verbindung, um die Datentibernahmen zwischen den beiden Softwarepro-
dukten weiter zu optimieren.

2.2 Die VoteWorks Hardware: Abstimmgerate und Basisstation

OwnARS unterstlitzt verschiedene Geratetypen, die fir die Stimmabgabe genutzt werden.
Alle Systeme haben neben einem Windows PC zwei Hardware Komponenten:

o Eine Basisstation, die die Signale der Abstimmgeréte Funk basiert empfangt und diese
Uber eine USB-Schnittstelle an einen PC weiterleitet, und

o bis zu 999 Abstimmgeréate, die die Antworten im 2,4GHz Funkband zur Basisstation Uber-
tragen.

Jedes Abstimmgerat hat eine solitire Nummer, durch die das Signal, das von diesem Ab-
stimmgerat empfangen wird, eindeutig identifiziert wird. Wahrend einer Abstimmung drticken
die Teilnehmer die Taste auf ihrem Abstimmgerét, die ihrem Antwortwunsch entspricht. Die
Antwort und die Nummer des Abstimmgerats werden an die Basisstation und von dort zum
PC Ubertragen, wo sie ausgewertet werden. Die Nutzung des 2,4GHz Bandes ist nicht ge-
nehmigungspflichtig und ist auch im Umfeld bestehender WLAN Netze mdoglich.

Die Anbindung und Konfiguration der Hardware-Komponenten erfolgt tiber einen automati-
schen Assistenten (siehe Kapitel 4.2.4 Automatische Hardware Erkennung).

2.3 Die gespeicherten Daten

OwNnARS speichert Ihre Tagesordnungspunkte inklusive den wahlweise anonymisierten oder
personifizierten Abstimmdaten im Arbeitsspeicher lhres PCs. Die Daten werden nach jeder
Abstimmung automatisch gespeichert und bilden die Basis fiir die spatere Berichterstellung.
Ob die Daten anonymisiert oder personifiziert gespeichert werden, hangt von lhren Einstel-
lungen im Setup ab (s. hierzu Kap. 6.6 ,Namentliche Abstimmung protokollieren®).
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3. Bevor Sie anfangen kdnnen

3.1 Software Installation

Wenn Sie OWnARS zusammen mit einem SignaturPad betreiben mdchten, installieren Sie
zuerst das SignaturPad (siehe Anhang 14)

OWNARS startet nach der Installation automatisch im ,Demomodus” und unterstiitzt dabei
maximal 5 Abstimmgeréte. Das bedeutet u.a. Sie kdnnen lIhre Versammlungen unter Ver-
wendung von OWNnARS vorbereiten, ohne eine Lizenz registrieren zu missen. Sobald Sie
Hardware benutzen mdchten, denken Sie bitte daran, eine PC-Lizenz zu registrieren oder
einen Freischalt-Code fir Ihre Basisstation zu aktivieren. Wahrend Freischaltcodes fir PCs
nur am jeweiligen PC nutzbar sind, sind Freischaltcodes fur Basisstationen zwischen unter-
schiedlichen PCs Ubertragbar.

3.2 Software Registrierung (Freischaltcode aktivieren)

Starten Sie OWNARS durch Klick auf das im Rahmen der Installation zu Ihrem Desktop hin-
zugeflgte Icon:

Wenn Sie auf das OWnARS Icon klicken, wird das Programm OwnARS ge-
startet. Nach dem Starten erscheint direkt die Prasentationsebene des Pro-
gramms. Bitte bewegen Sie die Maus, um die MenUlizeile am unteren Bild-

4@ schirmrand anzuzeigen....
Driicken Sie die Taste Setup oder die Tastenkombination STRG + S um zum

Setup zu gelangen.

| |:>~.lsw:' 'lL:ch;(Jv:nl:l'ogc:adﬂw: [-\;I.'r\‘\.mell: Setup D

Einstellungen

Das SETUP Menli ist Uber vier Karteirei-
ter strukturiert, auf deren Einzelheiten wir

Veranstaltung  Abstimmung  Niederschrift| :

‘ OwnARS spater zurickkommen werden, klicken
Verson 5500 Sie nun bitte zunachst den Karteireiter

% ? Copyright © 2005-2020 VoteWorks GmbH INF Ou

C Alle Rechte vorbehalten. » .

Lizenz-Angaben:

Serial-No.: 50UH47C3H8
Expiration Date: 31.12.2055
Keypads: 500

| Ubemehmen

ACHTUNG: Dieses Programm ist weltweit urhebemrechtlich geschutzt.
Unbefugte Vervielfaltigung und unbefugter Vertrieb dieses Programms oder
eines Teils davon sind strafbar. Dies wird sowohl straf- als auch zivilrechtlich
verfolgt und kann schwere Strafen und Schadenersatzforderungen zur Folge
haben.

Sprache: Deutsch Vi

OK Abbrechen
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Im Feld Lizenzangaben wird Ihnen eine
Seriennummer (Serial-No.) angezeigt.

Diese Seriennummer wird in Abhangigkeit
vom PC, auf dem die Software installiert
wird, generiert. Wenn Sie noch keinen
Freischaltcode erhalten haben, teilen Sie
uns diese Nummer (z.B. als Screenshot)
per E-Mail oder telefonisch mit. Hierzu
wenden Sie sich bitte an info@vote-
works.de oder telefonisch an 02244-8777-
0.

Den mitgelieferten oder den daraufhin
Ubermittelten Freischaltcode tragen Sie
bitte (per Copy/Paste) in das Eingabefeld
ein und klicken ,Ubernehmen*; als Folge
wird die Lizenzinformation aktualisiert.
Klicken Sie ,OK* um die Lizensierung ab-
zuschlielR3en.

3.2.1 Exkurs Lizenzdatenbank

Einstellungen

Veranstaltung  Abstimmung Niederschrift%

Lizenz-Angaben:

([serial-No.: 50UH47C3H8
iration e 3l 14,

Keypads: 500 :

OwnARS
Version 5.8.0.0

Copyright © 2005-2020 VoteWorks GmbH
Alle Rechte vorbehalten.

[ Ubemehmen

ACHTUNG: Dieses Programm ist weltweit urhebemechtlich geschiitzt.
Unbefugte Vervielfaltigung und unbefugter Vertrieb dieses Programms oder
eines Teils davon sind strafbar. Dies wird sowohl straf- als auch zivirechtlich
verfolgt und kann schwere Strafen und Schadenersatzforderungen zur Folge
haben.

Sprache: Deutsch Y,

oK Abbrechen

Uber die Seite https://voteworks.softwein.de/accounts/login erreichen Sie den Log-In unserer
Lizenzdatenbank. Um sich in Ihren Account einzuloggen nutzen Sie bitte die lhnen evitl.
Ubermittelten Benutzerdaten. Gerne fragen Sie Ihre Benutzerdaten jederzeit neu bei uns an.

votesy)iom

Ihre Lizenzen

show: 10 E|

SOFTWARE TITEL KEYPADS = LIZENZNEHMER
OwnARS 5.1 150

BENUTZERNAME
Testuser

Showing 1 of 1 records

Lizenzschliissel
SERIENNUMMER LIZENZSCHLUSSEL

5075800390 Nein

BASIS GEBUNDEN

Showing 1 records

JHxccVSIB0/1XTLQY/nzAf320d798ez3LGTGIBTu4Y TkveOXu2D8+A==

Benutzer: Testuser | Abmelden

ERSTELLT AM
2019-09-04 13:46

Geben Sie die Seriennummer der Software oder des Transponders ein, um einen Lizenzschliissel zu erzeugen:

[] Dies ist eine Transponder Seriennummer.

Lizenzschliissel senden an | max@frau.de

Im Rahmen der erworbenen Lizenzen konnen Sie so selbst neue Lizenzschlissel ziehen

oder vorhandene Lizenzschlussel nachschlagen/anzeigen.

ANSPRECHPARTNER KOMMENTAR KAUFDATUM | TAGE ABLAUFDATUM ANZ AKTIV MAINTENANCE
Max Musterfrau  Kauflizenz VWK0000-0019 2019-09-04 - 2099-12-31 2 1 2020-09-30
Pages: Pre n ext

OwnARS Handbuch
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4. Strukturelle Ubersicht

4.1 Die OWNnARS Benutzeroberflache

Beim ersten Start der Software unmittelbar nach der Installation sind alle Listen und Ansich-
ten leer! Die nachstehenden Erlauterungen zeigen die Elemente nach Import einer Eigenti-
merliste und nach Import oder Erstellung einer Tagesordnung (vergl. Kap.5.1 und 5.4).

4. Beschlussfassung iiber die Jahresabrechnung 2014 €¢——

A

V  Bahrusch Dirk

119 Flutgraf Taus.
120 Forster Bauno

121 Gorgedk Stefania

122 Gebel Ingrkd und Gedel Wihelm

124 Goller Christian
125 Gerach Witried

Bitte 1 far 'Ja', 2 for ‘Nein' oder 3 far

v | [

T

—

E

Eigentomer. 83 |
Stimmabgaben: 74 4|

F

- G

A. Anzeige des Tagesordnungspunktes- (nur Anzeige! An dieser Stelle ist keine Edi-
tierung moglich, zur Editierung siehe ,Tagesordnung erstellen®, Kap. 4.2.3).

B. Nummer des Abstimmgerates und Anzeige der Abstimmberechti-

gen/Eigentimer- (Anzeige des Abstimmverhaltens optional offen oder geheim).

C. Anzeige der Abstimmoptionen — bitte beachten Sie, dass die Zuordnung der Tas-
ten Ja/Nein/Enthaltung je nach verwendetem Abstimmgerét verschieden sein kann!

D. Logo — Hier konnte Ihr Logo stehen, siehe hierzu Kap. 5.5.

E. Anzeige der (anwesenden) Eigentimer (Stimmberechtigten) — zeigt an, wie viele
Antworten zu diesem Tagesordnungspunkt insgesamt empfangen werden kénnen.

F.

Anzeige der eingegangenen/abgegebenen Stimmen (im Falle von MEAs auch
mit mehreren z.B. vier Nachkommastellen mdglich!)

G. Mendtileiste zur Einrichtung lhrer Versammlung und zum Steuern der Abstim-

mungen — weitergehende Erlauterungen zu den einzelnen Themen s.u.:
<<: Wechselt zur Anzeige des aller ersten Tagesordnungspunkts

< Wechselt zur Anzeige des vorherigen Tagesordnungspunkts

> Wechselt zur Anzeige des nachsten Tagesordnungspunkts

>>: Wechselt zur Anzeige des letzten Tagesordnungspunkts

Start: Startet eine Abstimmung.
Stop: Beendet eine laufende Abstimmung.

Loschen: Ldscht ein vorhandenes Abstimmergebnis, sodass erneut abgestimmt
werden kann (das urspringliche Ergebnis geht fir die Anzeige verlo-
ren, bleibt aber im Ergebnisprotokoll bzw. der Niederschrift mit eigener

Beschlussnummer erhalten)

Seite 8 OwnARS Handbuch
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Setup...: Erlaubt den Wechsel in die Dialogfelder zur Vorbereitung oder Ande-
rung der Einstellungen zu lhrer Versammlung
- Minimiert die Darstellung der OWnARS Software
X: Beendet die OWnARS Software (vor dem Schliel3en erfolgt automa-
tisch eine Abfrage, ob die Session gespeichert werden soll).

3  Schmidt, Peter
V3 Schneider, Bertold
7 Schoéne, Gudrun

Die Keypadnummer des Vollimachtnehmers wird hinter dem V fir Vollimacht auf
der Eigentumertafel angezeigt. Damit kdnnen
a) die Vollmachtnehmer erkennen, welche Vollmachten fir sie
hinterlegt sind.
b) die Ubrigen Eigentiimer sehen, welche Eigentimer von welchen
Vollmachtnehmern vertreten werden.

Hinweis: Bevor Sie eine erste Abstimmung starten kon-
nen, miussen Sie mindestens drei Eingaben vorgenom-
men haben:

1. Speichern Sie die WEG Versammlung im SETUP
2. Erstellen oder importieren Sie eine Eigentimerliste
3. Erstellen oder importieren Sie eine Tagesordnung

4.2 Das Setup (erste Schritte)

Bevor Sie mit der Vorbereitung lhrer ersten eigenen Veranstaltungen beginnen, méchten wir
Sie mit der Struktur der Software im Einzelnen vertraut machen. Bitte gehen Sie dazu wie
folgt vor:

Starten Sie OWNARS (sofern noch nicht geschehen) liber das ICON auf Ihrem Desktop.

Offnen Sie "Setup".

| Ldschen | | Tagesordnung ‘ | Eigentiimer | I Setup... | l:l

Dricken Sie dazu die Taste Setup oder die Tastenkombination STRG + S um zum Setup zu
gelangen.

OwnARS Handbuch Seite 9
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4.2.1 Speichern der Veranstaltung

Einstellungen

Veranstaltung  Abstimmung  MNiederschrift  Info
Sitzung
[C:\Users\User\Detl-dop\DwnARS 5.9\Samples'\de"\Beispiel .osf

Neu Offnen.. | Speichem | Speichemurter.. |
Exportieren fur Vote @Home

Verwaltung
Name: [Hdten und Palaste GmbH |

Logo: |C:\Users\User\Pictures\Videoprojekte \OwnARS jpg |

Protokoll
C:\Users\User\Desktop\OwnARS 5.9\Samples'de\Beispiel td

Nachste Beschluss-Nummer: i e

Quorum fir Mehrheit Qualfiziet: 66,67 15 Prozent

Quorum fir Mehrheit Qualfiziert Alle: | 75.00 3 Prozent

Name: [Hiitten und Palaste GmbH |
Logo: |C:\Users\User\Pictures\Videoprojekte\OwnARS jpg |

Andem Ertfemen

Protokoll
C:\Users\User\Desktop\OwnARS 5.9\Samples'de"\Beispiel ¢

Nachste Beschluss-Nummer: i =

Quorum fur Mehrheit Qualfiziert :
Quorum fir Mehrheit Qualifiziert Alle: |75.00 |3 Prozent

6667 [2] Prozert

0K Abbrechen |
Einstellungen

Veranstaltung  Abstinmung  Niederschrift  Info

Sitzung

[C.\Users\User\Deddop\DwnARS 5.9\S: \de'\Beispiel osf

Neu Offnen... l Spschem | Speichem unter.. |
Exportieren fir Vote @Home
Verwaltung

0K Abbrechen

Klicken Sie im Menu SETUP auf den
Karteireiter ,Veranstaltung®.

Offnen Sie eine vorhandene Veranstal-
tung oder legen Sie (uber ,Speichern un-
ter...”) eine neue Veranstaltung an.
SchlielRen Sie das Setup mit ,Ok".
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4.2.2 Eigentimerliste anlegen oder importieren
Um eine neue Eigentiimerliste anzulegen oder eine vorhan-

dene zu editieren, klicken Sie nun in die Menluleiste ,Eigenti- Eigimu}ne, E|

mer*.
Es wird die Maske ,Eigentimer” ge- | = —_—
Offnet. Diese Liste kdnnen Sie nurim | —Tomor—es T oot Goveta
Rahmen der gegebenen Spalten B ’ g

editieren. Die Liste wird beim Verlas-
sen der Dialogbox Uber ,,OK* gespei-

Chert Kopfe  Gewichtet
Gelistet 1 0.00
Anwesen d/Vertrete 0 0.00
Alternativ empfehlen wir, die Ei- T
gentiimerliste iiber den Menii- e [0
punkt Bearbeiten/Importieren aus | “reree L ol o
einer csv-Datei zu erstellen, die Vo

N Name Beschreibung Stimme.

Sie zum Beispiel auch aus lhrer
Hausverwalter Software heraus ge-
neriert haben kénnen.

VerwakerKeypad: [ | Berat Keypad: | ] Abbrechen

4.2.3 Tagesordnung erstellen
oder importieren

Offnen Sie nun die Dialogbox ,Ta- (T s ydnung bearbeten |7 7
gesordnung®, durch Klicken auf , Ta-
gesordnung bearbeiten".

Tagesordnung
Bearbeiten Suche:

Nr. Name Beschreibung Voting-Modus Geheim Stimmrechtsprinzip Mehrheit

In der sich 6ffnenden Tabelle kén- - - Bt j
nen Sie die Tagesordnungspunkte - o
direkt eingeben/editieren oder tber

den Menlpunkt Bearbei-
ten/Importieren eine Datei laden,
die Sie mit einem beliebigen Text- "‘"m"““"
bzw. CSV-Editor erstellt haben. (s. .
Kap 5.4ff). o

Beschlusstext:

Uber die Dropdown Meniis der Spalten ,Voting-Modus* ,Stimmrechtsprinzip“ und ,Mehrheit*
definieren Sie fur jeden Tagesordnungspunkt, ob es sich um eine Abstimmung oder ein Mei-
nungsbild handelt und auf welcher Basis das Abstimmergebnis berechnet werden soll.

4.2.4 Eigentimerliste & Tagesordnung aus Hausverwaltungsprogramm tbernehmen

Einzelne Hausverwaltungsprogramme bieten mittlerweile eine Schnittstelle zu OWnARS an
Uber die Parameter Eigentiimerliste und Tagesordnung ganz einfach direkt in eine soge-
nannte *.osf Datei eingelesen werden kann und damit direkt fur die Zwecke der Abstim-
mungsvorbereitung bzw. Durchfiihrung bereit stehen.

Fur weitere diesbezlgliche Informationen wenden Sie sich bitte an den Hersteller lhrer
Hausverwaltungssoftware.
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4.2.5 Automatische Hardwareerkennung

Einstellungen

Veranstaltung Niederschrift  Info

Abstimmsystem
Keypads: bis Anmelden Trennen
Status: l:] IVom Transponder getrennt (Keyboard-Mode) |
Tastenbelegung:

Abstimmoptionen

Mehrzeitsprinzip anzeigen Stimmrechtsprinzip anzeigen
Abstimmergebnis in Prozent anzeigen Quorum anzeigen
Revidierte Stimmabaabe zulassen Eigentiimertafel anzeigen
[[] Keine Stimmabgabe zahlt als Enthaltung
[] Count-down Timer auf 30 Sekunden einstellen

Abstimmung stoppt nach Ablauf des Timers
Individuelles Stimmverhalten protokollieren (namentliche Abstimmung)
Kontrollleuchte Transponderanschluss
[[] Banierefrei
[] Enthattungen in die einfache Mehrheitsberechnung einbeziehen

0K Abbrechen

Melden Sie abschlieRend lhre Abstimm-
gerate an (Registerkarte "Abstimmung"
im MenUpunkt SETUP).

In der Zeile Keypads geben Sie bitte
den Nummernkreis der von lhnen ver-
wendeten Abstimmgerate an z.B. 1 —
100.

Prifen Sie, ob lhre Basisstation (USB-
Stick mit Funkempfanger) am PC ange-
schlossen ist und klicken Sie auf ,An-
melden®.

Darlber hinaus bietet dieser Menibe-
reich weitere Mdglichkeiten, verschie-
dene Abstimmoptionen einzustellen
(siehe Kapitel 6).

Hinweis: Sollten Sie vergessen haben, die USB Basissta-
tion an einem USB Anschluss Ihres PCs anzustecken

oder sollte ein anderes Anschlussproblem vorliegen, wird
Ihnen dies durch eine rote Statusanzeige angezeigt.

Einstellungen

Veranstaltung  Abstimmung  Niederschrit  Info

Abstimmsystem
Keypads: bis Anmelden Trennen
Status: [ [Verbinden...

Sofern die Anmeldung der Hardware
erfolgreich war, wechselt die Status-
zeile auf griin und zeigt an, welche
Basisstation angeschlossen ist.

Einstellungen

Veranstaltung Abstimmung  Niederschrift Info

Abstimmsystem
Keypads: bis » Anmelden I Trennen
Status: E IVefbunden mit VoteWorks Interact 1°

Tastenbelegung: |1=Ja, 2= Nein, 3 = Enthattung

SchlieRen Sie den Menupunkt Uber
,OK®. Jetzt ist Ihr Abstimmsystem
technisch bereit fur die Durchfihrung
der ersten Abstimmung (immer vo-
rausgesetzt, Sie haben eine Eigenti-
merliste und eine Tagesordnung hin-
terlegt).
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4.3 Die erste Abstimmung

Eine Abstimmung wird Uber den Mentipunkt "Start" (STRG+V) er6ffnet und mit "Stop"
(STRG+V) geschlossen.

Die Stimmabgabe erfolgt Uber die Abstimmgerat-Tasten 1, 2 oder 3. Je nach Abstimmgeréat
sind auch weitere Tasten (z.B. Daumen hoch = ja oder die rote Taste Daumen runter = nein)
freigegeben.

Nach erfolgter Stimmabgabe farbt sich der Hintergrund des Nummern- und Namenfeldes in
der Eigentimertabelle griin, rot oder gelb. Sofern Sie in der Tagesordnung fur diesen Ab-
stimmvorgang ,anonyme Stimmabgabe*“ aktiviert haben, farbt sich der Hintergrund aller Ei-
gentiimer, die abgestimmt haben, blau.

Durch Klicken von "Stop" (STRG+V) wird die Abstimmung beendet und automatisch das Er-
gebnis eingeblendet. Zuséatzlich wird das Ergebnis inkl. Beschlussbuchnr. in der Protokollda-
tei (*.txt) und der Niederschrift (+.pdf) festgehalten. Ort und Namen der TXT Datei kbnnen
Sie auf der Setup-Registerkarte "Veranstaltung/Protokoll" festlegen. Mit jeder Abstimmung
wird die Beschlussnummer automatisch um den Wert 1 inkrementiert. Vor Beginn der Ver-
sammlung kénnen Sie den Anfangswert fir die Beschlussnummer im Mena ,Setup/Abstim-
mung“ festlegen.

Im Falle von Abstimmungen mit Stimmgewichtungen kann im Bedarfsfall kurzfristig
zwischen ungewichteter und gewichteter Ergebnisdarstellung umgeschaltet werden,
in dem Sie ,,STRG+G* driicken.

Uber die Schaltflachen ,<“ und ,>“ gelangen Sie zum vorherigen bzw. nachsten Abstimm-
punkt.

4.4 Hotkeys (Tastenschltssel)

Folgende Hotkeys stehen fir die Bedienung ohne Maustaste zur Verfigung:

STRG+F zuriick zum ersten Tagesordnungspunkt

STRG+B zurlck zum vorherigen Abstimmpunkt

STRG+N weiter zum nachsten Abstimmpunkt

STRG+L weiter zum letzten Tagesordnungspunkt

STRG+V Abstimmung starten

STRG+V Abstimmung beenden

STRG+C Abstimmergebnis Idschen

STRG+S Setup 6ffnen

STRG+0O Wechsel zwischen Anzeige der Eigentiimertabelle und der Anzeige des Be-
schlusstextes

STRG+G zwischen ungewichteter und gewichteter Ergebnisdarstellung umschalten
STRG+P Stimmen in Prozent anzeigen

STRG+T Anzeigen weiterer Eigentimer-Tabellen,

(falls nicht alle Eigentiimer im Screen gleichzeitig dargestellt werden kénnen)
STRG+X Anwendung schlie3en
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5. Vorbereitung einer Versammlung

Wie in Kapitel 4 ausgefihrt, sind auRer der Software Registrierung wenigstens folgende Be-
dienschritte notwendig, bevor Sie eine Abstimmung erstmalig starten kénnen:

- Hardware (Basis Station) an USB Schnittstelle Anschlie3en und Anmelden

- Speichern oder Offnen einer (neuen) OSF Datei

- Erstellen oder Laden einer Eigentimerliste (inkl. Anwesenheitsstatus setzen)

- Erstellen oder Laden einer Tagesordnung

Im Folgenden geht es detailliert um die Vorbereitung der Versammlung im Sinne der Erstel-
lung von Eigentimerliste und Tagesordnung sowie die Anpassung des Logos und das Anle-
gen eigener Protokolldateien.

5.1 Erstellen einer Eigenttimerliste

Grundsatzlich kénnten Sie eine Eigentiimerliste in der Tabelle ,Eigentiimer durch Uber-
schreiben und Anlage neuer Eintréage vornehmen.

Eigentimer
ebeten o E—
) : UG- UG-2 ~
(Objekt-)Nr. Name - Barcode Kopfe Volmacht Keypad Anwesend MEA Parkplatze Tiefgarage 86A 86B
1 Borger. Johann B... |0287/1/1-H 1 2 |& = 17091231 3 3 1709
» Maier, Amold 0288/1/1:H 1 = 60,1 1 60,1
3 Mehringer, Susanne | 0287/1/1-H 1 5 &) ] 3564 4 4 3564
4 Schmict, Peter | 0288/1/1-H 1 6 |& Y] 7355 1 1 7355
5 Schneider, Bertold | 0287/1/1H 1 |(Verwatter) [ O 458 1 458
3 Schone, Gudnun | 0288/1/1H 1| (Verwakter) = O 9425 1 2 9425
7 Schéne, Gudun | 0287/1/1H 0 |Schéne, Gudrun (Obje... = O 150,45 1 150,45
8 Zander, Helmut | 0288/1/1H 1| (Verwatter) O 4855 1 2 4855
— =1 v
Képfe ~ MEA UG-l Parkplitze UG-2Tiefgarage 86A 868
Gelistet 7| 1.000.01 10 15| 333 esl
Anwesend/Vettreten 7| 1.000.01 10 15| 333 661
% 100.00 % | 100,00 % 100,00 % 100.00 % | 100,00 % | 100,00 %
Personlich anwesend 4| 660,96 8 9 0 661
Vollmachten Verwalter 3| 339.05 2 6 339 0
Beirat o 000 0 0 0 0
Andere o o000 0 0 0 0
Weisungen:
Nr. Name Beschreibung Stimme
Verwalter-Keypad: lIl l«-/"/ Beirat-Keypad: |:| | | OK Abbrechen

Klicken Sie einfach in die einzelnen Felder und tUberschreiben Sie die (ggf. noch leeren) In-
halte. Wenn Sie in der Zeile mit dem vorangestellten Sternchen eine Eingabe durch Driicken
der Eingabetaste abschlieRen, wird eine neue Zeile generiert.
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Da Spaltenanzahl und Spaltennamen innerhalb der Tabellenansicht des OWnARS Me-
nipunktes Eigentimerliste nicht geandert werden kénnen, empfehlen wir die Vorbe-
reitung der Eigentimerliste in einer spéter zu importierenden CSV-Datei.

Hierzu verwenden Sie bitte die Vorlagendatei ,Eigentiimer.csv®, die Sie im Ordner c:/
/OwnARS/Samples/de finden. Alternativ kdnnen Sie sich eine Datei gleichen Schemas wie
nachstehend abgebildet auch selbst erstellen.

[= s Eigentdmer.csv - Excel - O
Datei  Start  Einfugen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprafen  Ansicht  Hife ' Was machten Sie tun? 5 Teilen

Al - fe | (Objekt-)Nr. .
A B C D E F G H | J K L M Fla

1 ‘(Objekt-)Nr..lNams Name 2 Kopfe Keypad Anwesend MEA,2 UG-1Parkplatze UG-2 Tiefgarage

2 1 Borger, Johann Borger, Elisabeth 1 1 True 170,9 3 3

3 2 Maier, Arnold Maier GmbH 1 2 True 60,1 1

4 3 Mehringer, Susanne 1 3 True 356,4 4 4

5 4 Schmidt, Peter Schmidt, Paul 1 4 True 73,55 1 1

6 5 Schneider, Bertold 1 5 True 45,8 1

0 6 Schéne, Gudrun 1 6 True 94,25 1 2

8 7 Schdne, Gudrun 0 7 True 150,45 1

9 8 Zander, Helmut 1 8 True 48,55 1 2

10

1

Die Spalten A-F sind zwingend in dieser Reihenfolge zu nutzen (Ausnahme Spalte A, hier
kénnen Sie statt der Objektnr. auch einfach eine fortlaufende Nr. hinterlegen), die Spalten
und Spaltentberschriften der Spalte G und Folgende kdnnen frei vergeben werden, um be-
liebig viele ,Gewichtungen® und Untergemeinschaften abzubilden bzw. vorzubereiten.

Wenn in der jeweiligen Spaltenliberschrift (ab Spalte G) hinter dem Namen fir das Ge-
wicht bzw. die Untergemeinschaft ein Komma gesetzt wird, kann auf diese Weise hin-
ter dem Komma der Wert fir die Anzahl der Nachkomma-Stellen eingegeben werden,
mit dem das System in diesem Fall rechnen soll.

Nachdem Sie Ihre Eigentiimerdatei als csv-Datei gespeichert haben, kbnnen Sie die Datei
innerhalb der Dialogbox Eigentiimer Uber den Mentpunkt ,Bearbeiten/Eigentiimer importie-
ren“ laden.

Ergentimer

Bearbeiten Suche: |

EigentOmer impartienen... 1 =X
T Kople Wollmacht Keypad Frvwaasnd MEA Pa-tLﬁaln Tefgrige

Alle Yollmachten laschen

Alle Eigentimer mit Keypad sind anwesend

Alle Eigentimer sind abwesend
Amwesenheitsliste emeugen

Amwesenheitsubersicht ezeugen

Alle Signaturen |Gschen

Kiple MEA UG-1 Pakplatee  UG-E Teslparage

Gt 0 D00 ) ]
ArwesendVertreten 0 D00 [} 0
Persdnlich armesend 0| 000 '] 0
Wollmachten Verwalber 0| 000 1] ]
‘ollmachter Beirat 0| oo o 0
Vollmachien Anders 0| 000 '] 0
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Bearbeiten Suche: [:]
(Objekt Nr. Name 4  Barcode Kepfe Volmacht Keypad Anwesend MEA Sl o2 86A 868 =
| platze iefgarage
» P corcer. Johann | 0287/1/1H [ 17091231 3 3 1709
2 Maier, Amold |0288/1/1H 1 T e1 1 60.1
3 [ Mehringer, Susanne | 0287/1/1H 1 356.4 4 4 356.4
4 [Schmict, Peter | 0288/1/1:H 1 73,55 q 1 73,55
5 | Schneider, Bertold | 0287/1/1-H 1 458 1 458
6 Schine, Gudun | 0288/1/1H 1 9425 | 1 2 9425
7 | Schine, Gudun | 0287/1/1H 0 =] 15045 1 15045
8 Zander, Helmt | 0288/1/1:H 1 1355 1 2 1355
v
OwnARS R
Kopfe  MEA UG-1 Parkplatze UG-2 Tiefgarage 86A  86B
Gelistet 7/1.00001 10| 15| 33| 661
A Nt ‘ 0 0.00 ol D. 0 0 0 8 Zeilen wurden erfolgreich importiert.
B ip.oo %] 000% 000%| 000% [000%[0.00%
Persdnlich anwesend | 0| 000 0| 0 0 0
Volimachten Verwalter | 0| 000 O; 0 0| 0 m
Volmachten Beit | 0| 0,00 0| of of o
Volmachten Andere | 0]  0.00 0| 0 0 0
Weisungen:
| Nr. Name Beschreibung Stimme
VerwahterKeyoad: | 1| [if BeiatKeypad: | | oK Abbrechen

Nach dem Import erhalten Sie von der Software eine Riickmeldung, wie viele Zeilen erfolg-

reich importiert werden konnten. Wenn OwWnARS beim Import einzelner Datenséatze auf

Probleme stol3t, wird Ihnen dies am Ende des Imports angezeigt. Die Zeilen, die nicht impor-

tiert werden konnten, werden in dem Hinweis benannt. Bitte priifen Sie die csv-Datei auf

mdogliche Fehler, und starten Sie den Import im Anschluss an die Korrekturen erneut.

Hinweis: Der Import der Eigentimerliste ist auch ohne
vorherige Vergabe der Gerdtenummer moglich! Bitte den-
ken Sie daran, die Nummern der Gerate dann im Rah-
men der Registrierung einzutragen. Da Sie im Rahmen
dieses Workflows nur fir jeden anwesenden Eigentimer
ein Abstimmgerat vorhalten missen (statt fur jeden Ei-

gentimer der Teilungserklarung), empfiehlt sich diese
Verfahrensweise insbesondere immer dann, wenn die

Anzahl der erworbenen oder angemieteten Geréte gerin-

ger ist, als die Anzahl der Eigentiimer in der Teilungser-
klarung (aber grofer/gleich der Anzahl der anwesenden
Stimmberechtigten).
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Sollten Sie alle vorhandene Keypadnummern I8dschen wollen steht [hnen im "Eigentimer Menl
Bearbeiten": der Befehl "Alle Keypads entfernen" zur Verfigung.

Dies spart insbesondere in zwei Fallen Arbeit:

a) Bei der neuerlichen Verwendung eines OWnARS Session Files (z.B. aus dem Vorjahr oder der
vorangegangenen Versammiung)

b) OwWnARS Nutzer, die Ihre Daten aus einem Hausverwaltungsprogramm importieren, mussten
entweder die im Rahmen des Imports festgelegten Geréte raussuchen oder jede Geratenummer
einzeln I6schen...

Sollte die Notwendigkeit bestehen, ein Abstimmgerét im Laufe der Versammlung zu erset-
zen, weil es defekt ist oder verloren wurde, kénnen Sie in diesem Meni fir den betreffenden
Teilnehmer einfach eine neue Abstimmgerate Nummer eintragen. Dadurch, dass Sie die alte
Nummer Uberschreiben, kann das defekte oder verlorene Gerat vom System nicht mehr
ausgewertet werden. Einem mdglichen Missbrauch kann also vorgebeugt werden.

Hinweis: Der Austausch des Abstimmgerates hat keinen
Einfluss auf die Anwesenheitsliste bzw. den
Anwesenheitsstatus eines Teilnehmers! Das neu

zugewiesene Abstimmgerat ist sofort freigeschaltet, das
defekte oder ausgetauschte sofort von der Auszéhlung
der Stimmen ausgenommen.

Sollten Sie dennoch aus der Tagesordnung heraus tber den Voting Modus ,Anwesenheit"
eine neuerliche ,Anwesenheitskontrolle“ vornehmen, bedenken Sie unbedingt, dass damit
alle Abstimmgerate die an dieser ,Anwesenheits“ Abstimmung nicht teilnehmen, von
weiteren Abstimmungen ausgeschlossen werden, weil sich ihr Anwesenheitsstatus in der
Eigentumerliste dadurch &ndert!

5.2 Erfassung der Anwesenheit

5.2.1 Erzeugen einer Anwesenheitsliste (PDF)

Mit Hilfe des Befehls ,Bearbeiten/Anwesenheitsliste erzeugen® konnen Sie ein PDF erstel-
len, in dem die bis dahin vorgenommenen Einstellungen der Eigentiimerliste als Anwesen-
heitsliste generiert werden. In dieser Liste werden dann auch die hinterlegten Vollmachten
angezeigt. Dieses PDF konnen Sie z.B. fur die Zwecke der Unterzeichnung durch die Eigen-
tumer nutzen. Eine Alternative stellt die Erfassung der Unterschriften durch ein elektroni-
sches SignaturPad dar:

Wenn Sie fur die Erfassung der Anwesenheit ein Unterschriftenpad (Signpad) verwenden,
werden die elektronisch erfassten Unterschriften ebenfalls in diesem PDF angezeigt bzw.
erfasst (n&heres hierzu entnehmen Sie dem Anhang SignaturPad, Kap.14).
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Eigentimer

Bearbeiten | Suche:

Eigentimer importieren... o T ST - P - g1 G2 e ™= x
e olimact a wesen
Alle Volimachten Ischen i P Pakplstze  Tiefgarage

17091231 3 3 1709
60,1 1 601
B4 | 4 4 3564
7355 | 1 1 7355
458 1 4538
2
1
2

Alle Eigentamer mit Keypad sind anwesend

Alle Eigentamer sind abwesend

‘ Anwesenheitsliste erzeugen

@ o s w

Anwesenheitsiibersicht erzeugen

94.25 1 9425
15045 | 150,45
485 | 1 4855

7 Schone, Gudrun 0287/1/1-H

1

K|

1

1

Alle Signaturen I6schen 1
0

8 Zander, Helmut 0288/1/1-H 1

DO0O0DRKKRKRE

Kopfe ~ MEA UG-1Parkplatze UG-2 Tiefgarage 86A 86B
Gelistet 71.000.01 10 15 339 661
Anwesend/Vertreten 5| 706.76 8 10 46 661
% 7143% | 70,68 % 80.00 % 66.67 % | 13.51 % | 100,00 %
Personlich anwesend 5| 706.76 8 10 46 661
Volimachten Verwalter 0 0.00 0 0 0
Volimachten Beirat 0 0.00 0 0 0 0
Volimachten Andere 0 0.00 0 0 0 0

Die Ansicht des PDFs richtet sich nach den in der Eigentimerliste vorgenommen Sortierein-
stellungen. Sie kdnnen also selbst entscheiden nach welchem Kriterium die Liste sor-
tiert sein soll. Dies ermoglicht Thnen auch die Erstellung unterschiedlicher Versionen (z.B.
ist eine Sortierung nach Anwesenheit mdglich, sodass leere Zeilen — von nicht erschienen
Eigentimern am Ende der Liste gezeigt werden).

Beispiel-1
Anwesenheitsliste ETV
MName 2 | Name Keypad MEA | Vollmacht Unterschrift
Mehringer, Susanns 3 356,40
Schneider, Bertold 5 45 80 FAvar
Schone, Gudrun i 94 25
Zander, Helmut a8 43 55 '
BOrGer. | o rger, Johann 1 170,90
Elisabeth | =0 9°" '
Maier GmbH | Maier, Arnold 2 60,10
Sehmidt, | o nmidt, Peter 4 73,55
FPaul
Schone, Gudrun 150,45 | Schone, Gudrun

Kopfe: 7, MEA: 1.000,00

Die Erfassung der Anwesenheit, die Zuordnung der Abstimmgeréte, sowie die elektronische
Erfassung der Unterschrift sind auch Uber den sogenannten Entry-Net Client mdglich. Ein-
zelheiten zu dieser Netzwerk gestitzten Erweiterung der Registrierung entnehmen Sie bitte
dem Anhang OwWnARS Entry-Net in Kapitel 13 dieses Handbuchs.
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5.2.2 Erzeugen einer Anwesenheitstibersicht (PDF)

Mit Hilfe des Befehls ,Bearbeiten/Anwesenheitsibersicht erstellen® kdnnen Sie aus dem Ei-
gentimer Meni heraus ein PDF erzeugen, in dem der jeweils aktuelle Prasenzstatus in ku-
mulierten Werten angezeigt bzw. dokumentiert wird.

Beispiel-1

Anwesenheitsiibersicht ETV - 03.09.2019 10:50

Kopfe MEA Parkplljii?:;l Tiefgﬂl:fgig
Gelistet 7 1.000,00 10 15
AnwesendVerireten 4 695 45 6 10
Y% 57,14 % 69,55 % 60,00 % 66,67 %
Personlich anwesend 4 545,00 6 9
Vollmachten Verwalter 0 0,00 0 0
Vollmachten Beirat 0 0,00 0 0
Vollmachten Anders 0 150,45 0 1

5.3 Verwalten von Vollimachten und Weisungen

Die Verwaltung von Vollmachten und Weisungen erfolgt in der Tabelle ,Eigentiimer®.

Wahlen Sie in der Zeile des Eigentiimers, dessen Stimmrecht Sie Ubertragen mdchten,
durch ,,Doppelklick® auf die Zelle in der Spalte Vollmacht den Eigentimer aus, auf den

die Stimmrechte Ubertragen werden sollen.

Ergentimer

Eearbeiten Suche: |
ok S Hame Hame 2 Kigfe Valmacht Keypad Arwesend MEA, UG-1 uG2 o~
} Patplatne Tiedgarage
] Schine, Gudun =] 54,25 1
Zender, Helet A 48,55 1 2
Berges. Johisrr Baorger. Ehsabetf |rterpsetier O 1705 a k!
¥ 2 Maer, Amvcld Maier GrmibH Unterzsichnen O 60,1 1
4 Sebradk, Pater Sehamidt. Paul — keine Volimachi — [T O 73,58 1 1
Gerabevolmacht] —
7 Sehane_ Gudnn Berger. Joharn n 150.45 1
. L . Susanne —
Schineider, Bertold w
Schone, Gudmn
Migle MEA UG- Parkplite 11G:2 Tieh Eelin
Loshstes 7| VDI L] 5
Brnwesend ereten 4| EE54S 4

Personlich armesend
Violmachten Verwaler
iolimachten Beirat
Volimachien Anders

5.14%

68,55 %
54500
0.00
000

& e a

Nachdem eine Zuordnung vorgenommen wurde, kann in der Tabelle Weisungen (unterer
Teil der Maske) fur jeden Tagesordnungspunkt eine in der Spalte ,Stimme* auszuwahlende
Weisung eingestellt werden.
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Eigentimer
Bearbeiten Suche: l:l
(Objeket-JNr Name Name 2 Kopfe Volmacht Keypad Anwesend MEA Paﬁg,:m - ﬂafugi'ége
3 Mshringer. Susanne 1 3 3564 1 4
5 Schneider, Bertold 1 5 458 1
§ Schone, Gudun 1 § 94,25 1 2
8 Zander, Helmut 1 8 48,55 1 2
1 Borger, Johann Borger, Flisabeth 1 1 Unterzeichnen O 1709 3 3
» 2 Maier, Amoid Maier GmibH 1 O 50.1 1
4 Schmidt, Peter Schmidt, Paul 1 4 Urterzeichnen O 73,55 1 1
7 Schéne, Gudrun 0 Schéne, Gudrun ({Objekt-)Nr. 6) O 150,45 1
. O
Kopfe ~MEA UG-l Parkplatze UG- Tiefgarage
Gelistet 7 | 1.000,00 10 15
Anwesend,/Vertreten 4| 63545 6 10
3 57,14 % | 69.55% 60.00 % 66,67 %
Perstnlich anwesend 4| 54500 6 9
Volimachten Verwalter 0 0.00 0 0
Volimachten Beirat 0 0.00 o 0
Volimachten Andere 0| 15045 o 1
Weisungen:
Nr.  Name Beschreibung Stimme
2 |Topl Entlastung des Beirates Obertragen  ~
3 |Top2 Genehmigung des Wirtschaftsplanes
o 4 |Top 3 Umstellung des Wirtschafisjahres Ubertragen
betragen
Ja
Ausschluss
Vewaherkeypad: | | BeratKeypad: | | oK Abbrechen

Wenn keine Weisung erteilt wurde, steht in der Spalte Stimme der voreingestellte Wert
»Ubertragen®. In diesem Fall werden die Eigentumsanteile bzw. die Stimmrechte des
Vollmachterteilenden lber den Tastendruck des Vollmachtempféangers ausgeiibt bzw.

ausgezahlt.

Sofern eine oder mehrere Weisungen eines Eigentlrmers vergeben wurden, kann in der
Spalte ,Stimme” fur jeden einzelnen Tagesordnungspunkt zwischen den Abstimmoptionen
Ja/ Nein/ Enthaltung/ Ausschluss oder voreingestellt ,Ubertragen® hinterlegt werden.

Die Option ,,Ausschluss® erlaubt es lhnen, einen Stimmrechtsausschluss nach §25 Abs. 5
bzw. Abs. 3 zu hinterlegen, der den Eigentiimern oder Stimmrechtsvertretern das Stimm-
recht wegen Betroffenheit entzieht. Beispiel: Verwalterentlastung oder Beiratsentlastung.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass der Stimmrechtsaus-
schluss auch automatisch die Prasenz fur diesen Tages-

ordnungspunkt korrigiert.

5.3.1 Verwalter Keypad

Die Verwendung eines ,Verwalter-Keypads® erlaubt es zum einen, dass man in der Anwe-
senheitstabelle ersehen kann, wie viele Miteigentumsanteile durch Bevollmachtigung des
Verwalters prasent sind. Daruiber hinaus macht die Verwendung eines Verwalter-Abstimm-
gerats (Keypads) u.a. immer dann Sinn, wenn der Verwalter zwar Vollmachten, aber keine
eigenen Eigentumsanteile halt. Sofern der Verwalter selbst Eigentumsanteile halt, wird er als
»hormaler Eigentimer (mit eigenem Pro-Kopf-Stimmrecht etc.) erfasst, ohne dass die auf
den Verwalter ausgestellten Vollmachten getrennt ausgewiesen werden.
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Sofern der Verwalter keine Eigentumsanteile hélt, kann er ein Stimmrecht aus einer Ubertra-
genen Vollmacht nur austiben, wenn ein ,Verwalter-Keypad* konfiguriert wurde. Dies ge-
schieht durch Eintrag einer Geratenummer im Feld Verwalter-Keypad.

[Uemaher—l{eypad: Y ] Beirat-Keypad: Y

ACHTUNG: Erst nach der Eintragung eines Verwalter-Keypads erscheint in der Aus-
wabhlliste der Spalte Vollmacht an dritter Stelle auch der Verwalter, sodass es moglich
wird, Vollmachten und Weisungen auf den Verwalter zu Ubertragen.

Uber die Schaltflache rechts neben dem Feld, in dem Geratenummer angezeigt wird, kann
der Verwalter Uber das SignaturPad fiir seine Vollmachten unterschreiben.

5.3.2 Beirat Keypad

Die Verwendung eines ,Beirat Keypads® erlaubt es zum einen, dass man in der Anwesen-
heitstabelle ersehen kann, wie viele Miteigentumsanteile durch Bevollmachtigung des (Ver-
waltungs-) Beirats prasent sind. Zum anderen stellt man mit der Vergabe eines Beirat
Keypads sicher, dass mehrere Beirdte immer nur gemeinsam abstimmen kdnnen.

Verwalter-Keypad: =5 [Eeirat-l{eypad: =

ACHTUNG: Erst nach der Eintragung einer Geratenummer im Feld Beirat-Keypad erscheint
in der Liste der Spalte Vollmacht an oberster Stelle auch der Beirat, sodass es erst jetzt
maoglich wird, Vollmachten und Weisungen auf den Beirat zu tibertragen.

Hinweis zu Vollmachten mit Weisungen von Eigentimern,
welche mehrere Objekte besitzen und deren Miteigen-
tumsanteile vor dem Import nicht auf in einem Eintrag
Lkonsolidiert“ wurden:

Sofern ein Eigentiimer mehrere Objekte besitzt und fur
jedes dieser Objekte auch eine eigene Zeile in der Eigen-

tumerliste generiert wurde, ist es ggf. erforderlich, das
Kopfstimmrecht zu korrigieren. Dies gilt insbesondere
dann, wenn im Zuge einer ,Pseudo-Vollmachtserteilung*
mehrere Objekte tUber eine entsprechende Vollmachtser-
teilung auf die ,,Erstwohnung® erfasst und berechnet wer-
den, der Eigentiimer aber trotzdem nur eine Kopfstimme
ausuben darf.

OwWnARS Handbuch Seite 21




2023 OwnARS © VoteWorks GmbH

In Fallen, in denen solche Eigentimer im Rahmen ih-
res vorzeitigen Verlassens der Versammlung eine tat-
sachliche Vollmacht z.B. auf den Verwalter erteilen,
reicht es dann, wenn nur die Erstwohnung (hinter der
ja bereits alle anderen Objekte hinterlegt sind) auf
den Verwalter Gbertragen wird.

Auch Weisungen, die in diesem Zusammenhang erteilt
werden, miissen nur in der ,Erstwohnung” hinterlegt wer-
den, da diese Weisungen automatisch auch fur die hinter-
legten ,,Pseudo-Vollmachten® greifen.

5.3.3 ,Geréatevollmacht” Gber weiteres Abstimmgeréat

Es hat sich in der Praxis als hilfreich erwiesen, dass man eine Vollmacht auch durch Aus-
gabe eines zweiten bzw. weiteren Geréates ausiiben kann.

Dies ermdglicht es dem Vollmachtnehmer, getrennte Stimmabgaben flir sich und seine Voll-
machten auszufiuihren, ohne dass diese vorab als Weisungen hinterlegt werden mussen.
Dies ermdglicht dem Vollmachtnehmer u.a., selbststandig auch kurzfristige ,Wenn- Dann*
Weisungen des Vollmachtgebers auszufihren.

Um im Rahmen der Prasenzerfassung daflir Sorge zu tragen, dass die Anzahl der Anwesen-
den nicht per se durch die Anzahl der ausgegebenen Geréte definiert ist, finden sich in der
Prasenztabelle die Zeilen ,Personlich anwesend®, ,Vollmachten Verwalter”, ,Vollmachten
Beirat* und ,Vollmachten Andere*.

| | 400130 | Schéne, Gudnn | Schneider, Bertold (Obiek... O | 1ee1s | 1 1
[ I

Eigentimer MEA UG 1- Parkplatze UG 2- Tiefgaragenplatze

Gelistet 6| 1.000.00 5) 7
Anwesend/Vertreten 6| 1.000.00 9 7
% 100,00 % | 100.00 % 100.00 % 100,00 %
Personlich anwesend 4| 76085 8 4

Vollmachten Verwakter
Vollmachten Beirat
Vollmachten Andere

0,00 0 L1}
23915 1 s
0.00 0 [1]

SRR
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Wichtige Hinweise:

Wenn Sie eine Vollmacht eintragen, wird automatisch die
Markierung ,Anwesend“in der Zeile des Vollmachtgebers
entfernt. Auf3erdem wird die Prasenzerfassung in den
Zeilen ,Persénlich anwesend”, ,VVollmachten Verwalter®,
,Vollmachten Beirat” und/oder ,Vollmachten andere” ak-

tualisiert.

ACHTUNG: Beim Schlie3en des Eigentimerdialogs wer-
den Gerétevollmachten entfernt, fur die noch kein Keypad
hinterleqgt ist!

Die Bearbeitungsoption des Eigentimer Menus
»Alle Eigentiimer sind abwesend* I6scht alle Gerate-
vollmachten (alle anderen Vollmachten bleiben beste-
hen).

5.4 Erstellen einer Tagesordnung

Grundsatzlich kénnen Sie in der Tabelle Eigentiimer eine Tagesordnung durch Uberschrei-
ben und Anlegen neuer Eintrage erstellen.

Klicken Sie einfach in die einzelnen Felder und tUberschreiben Sie die (ggf. noch leeren) In-
halte. Sie generieren eine neue Zeile, wenn Sie in der Zeile mit dem vorangestellten Stern-
chen lhre Eingabe durch Driicken der Eingabetaste abschlieRen.

Tagesordnung
Bearbeiten Suche: :]
Zeile unterhalb einfigen Voting-Modus Geheim Stimmrechtsprinzip Mehrheit ~
Zeile duplizieren rwaltung Gber den Zustand der Wohnanlage Abstimmung v O MEA | | Einfach f
| Tagesordnung importieren... |mnung 2019 / Bericht der Kassenprifung vom 16.05.2019 Abstimmung v MEA | Doppett qualfiziet v
3 |TOP3 | Entlastung Verwaltungsbeirat und Verwaltung fir das Jahr 2013 Abstimmung v O UG-1 Parkplatze | Einfach v
4 TOP 4a ‘ Wirtschaftsplan 2020 Abstimmung v O Kopfe | | Einfach 1
T
5 TOP 4 | Witschaftsplan 2021 Abstimmung v O Kopfe | | Enfach e Lo
Beschlusstext:
Die Jahresgesamtabrechnung fir 2019 insgesamt sowie die jeweiligen Ei 1gen 2019 werden
Zahlungen der Eigentimer auf die Einzelabrechnungen sind innerhalb von 10 1 nach der Beschlussf: fallig.
Liegt eine Einzt achtigung vor, wird die \ ftung zum Falligke in davon Gebrauch machen.
Anmerkungen:
Apbrechen
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Spaltenanzahl und Spaltennamen kénnen nicht geandert werden.

Darlber hinaus kann die Erstellung einer Tagesordnung mit Hilfe jedes beliebigen Textedi-
tors erfolgen. Importieren Sie entweder eine .txt Datei oder eine .csv-Datei.

5.4.1 Erstellen und Importieren einer Tagesordnung als .txt Dokument

Die Tagesordnung im TXT Format wird ohne Aufzahlungspunkte generiert.
Trennzeichen zwischen zwei Tagesordnungspunkten ist die Enter Taste bzw. das Absatzzei-
chen. Der Text wird spater beim Import nur in die Zellen ,Beschreibung® importiert.

B Tagesordnung. txt - Editor @=l3l Nachdem Sie eine beliebige .txt-Da-

E’ZZ}TSS?TZ% Bar seschlussranTakett tei erstellt haben, kdnnen Sie diese

Senehmigung Hos wirtschaftsplans 2011 Uber den Menlpunkt ,Tagesordnung
bearbeiten/ importieren® laden (siehe
oben).

Beim Laden der Tagesordnung wer-
den die Tagesordnungspunkte num-
meriert. Zusatzlich werden die Spal-
ten ,Name* des Tagesordnungspunk-
tes (vorbesetzt mit ,Top“ 1 ff, aber
Uberschreibbar) und die Spalten ,Voting-Modus*, ,Geheim® sowie die Spalte ,Stimmgewich-
tung“ und ,Mehrheiten® mit den Standardwerten vorbefiillt. In Zusammenhang mit einem ak-
tivierten Quorum dient der eingestellte Wert ,Mehrheit* flr die Berechnung der Anzeige, ob
eine Abstimmung die erforderliche Mehrheit erreicht hat oder nicht.

Die Spalte ,geheim® erlaubt, je Tagesordnungspunkt zu entscheiden, ob die Abstimmung of-
fen oder geheim stattfindet (d.h. mit oder ohne Anzeige des individuellen Abstimmverhal-
tens).

Die Spalte ,Stimmrechtsprinzip“ erlaubt tber ein Dropdownment die Auswahl der Gewich-
tung bzw. Untergemeinschaft pro Tagesordnungspunkt.

Hinweis: Uber eine entsprechende Konfiguration zusatzlicher Stimmrechtsprinzipien
bzw. Stimmgewichtsklassen, kdnnen Sie einzelnen Eigentimern das Stimmrecht fur
einzelne Abstimmungen entziehen (zum Beispiel weil er keinen Tiefgaragen Stellplatz
besitzt...) Auf diese Weise kénnen Sie beliebig viele verschiedene Untergemeinschaf-
ten abbilden und hinterlegen.

Mit Hilfe des Voting-Modus ,Anwesenheit* konnen Sie einen Tagesordnungspunkt im Sinne
einer Anwesenheitskontrolle definieren. Ist diese Option gewahlt, wird auf den Abstimmgera-
ten nur die Taste A (/1) freigeben. Nur wer die Taste A (1) driickt, wird als anwesend ge-
zahlt.

ACHTUNG: nach einer solchen Abstimmung (Anwesenheitskontrolle) wird die bis da-
hin aktuelle Anwesenheitsliste der Eigentimer aktualisiert! Nur wer im Rahmen der
»Anwesenheits-Abstimmung“ als anwesend gezahlt wurde, d.h. eine Taste gedruckt
hat, kann auch an allen folgenden Abstimmungen teilnehmen!

5.4.2 Erstellen und Importieren einer Tagesordnung als .csv Dokument

Uber den Import eines .csv-Dokumentes kénnen Sie eine Tagesordnung und alle Parameter
der Tagesordnungspunkte tbergeben. Da beim Import nur solche Tagesordnungspunkte
Ubernommen werden, deren Parametrisierung korrekt bzw. in Ubereinstimmung mit
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den in der Eigentiimerliste hinterlegten Parametern (Stimmrechtsklassen: MEA, Woh-
nungen, Objekte etc.) stehen, gilt es, bereits bei der Erstellung des .csv-Dokumentes
besondere Sorgfalt walten zu lassen. Einfacher ist es, wenn Sie die Spalte Stimm-
rechtsprinzip und Mehrheit leer lassen und erst nach dem Import auswéahlen.

A 8 c D E F G H
Nr Name Beschreibung Voting-Modus  Geheim Stimmrechtsprinzip Mehrheit  Beschlusstext Anmerkungen
1TOP1 Feststellung der Beschlussfahigkeit Anwesenheit 0 MEA
270P2 Entlastung des Beirates Abstimmung 1 MEA Die Entlastung sol| in geheimer Abstimmung erfalgen.
370P3 Genehmigung des Wirtschaftsplanes Abstimmung 0 MEA Die WEG genehmigt den Wirtschaftsplan fur 2020. |
4TOP4 Parkplatzsanierung Abstimmung 0 Objekte Einstimmig
5TOPS Wer ist Ihr Wunschkandidat? Befragung

Bitte beachten Sie auch die GroR3- und Kleinschreibung der unterschiedlichen Mehrheitsar-
ten. Im Ubrigen gelten die gleichen Konventionen wie unter 5.4.1.

5.4.3 Volltextsuche

Sowohl fir die Tabelle ,Tagesordnung® als auch fir die Tabelle ,Eigentimerliste” steht Ihnen
Uber das Feld ,Suche” eine Volltextsuche zur Verfigung. Das Suchergebnis wird mit jedem
Buchstaben bzw. jeder Ziffer sofort aktualisiert...

% Eigentimer &J
Bearbeiten [Suchs [Z] ]
Mr. Mame ‘Yomame “Wollmacht Keypad Anwesend ‘Wohnungen  “ohnflache
v D Maier Armokd 2 1 45
3 Mehiinger Susanne 3 4 1865
4 | Schmidt Peter 5 1 65,3
] E— ©
1 Tagesordrung —
Bearbeiten Suche, Ve
Nr. Name Beschieibung AR Geheim Stimmeechtsprinzip Mehrheit
» n 2 Bericht der Verwaliung | IKupfe ~ |Enfach -
3 3. Bericht des Verwaltungsbeirats IK'ODFQ ~ |Einfach =
7 7. Beschlussiassung iber die Enllastung des Venwaltungsbeirats s das Wittschaftsiahe 2016 ] | Kigpie - | Einach -
13 13. Beschiussfassung uber die Emnchiung emes Sielausschusses nunmehr met den nachstehenden Funktionen un., | lKupfz = |Enfach =
16 16. Beschlussiassung uber die Bestellung eines Verwalers ab dem 01,05,.2017: 1, Antiag 2ur \Wahi der jetzigen Ver, IK'gp[e  |Eindach o
17 17. Antrag von Henn Gerd Neuhaus: Beschiussfassung Der Verwaltervertiag der Fa. Schlief und Co., der am 30.0. | IK'npfe = |Enfach -
18 18, Antiag von Henn Gerd Neuhsus Beschiusstassung: Neuwshl der Verwatung C. Beigmann m einsm 1-jshigen.. ] | Kidpfe ~ |Eintach I
| - -

5.5 Einbinden eines eigenen Logos

Im Menipunkt Setup im Karteireiter Veranstaltung findet sich unter ,Logo-Anzeige“ die Méog-
lichkeit, ein eigenes Logo in die Bildschirmmaske einzubinden.

Logo-Anzeige Das Logo wird im-

C:h. WMisdorfsEigene Dateien'delectionshdelections.jpg mer (auch auf den

PDF-Dokumenten)

findem... ] [ Entfernen oben rechts ange-
zeigt.

Im Interesse einer ausreichend grof3en Flache fur die Ergebnisanzeige ist die Grol3e des Lo-
gos auf dem Bildschirm bewusst klein gehalten und kann nicht verandert werden.
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5.6 Einrich

ten einer WEG spezifischen Protokolldatei

Protokoll
C:\Users\User\Desktop\OwnARS\Samples‘de\Beispiel txt ]

Der Name der .txt Datei wird automatisch generiert — er folgt der Benennung der OSF
Datei. Die TXT Ergebnisdatei wird mit jedem Abstimmungsende aktualisiert.

Bei der fertigen Protokolldatei handelt es sich um eine Textdatei mit Rohdaten, die von
Ihnen bearbeitet werden kann.

]| TEST.txt - Editor = [ E
[Datei  Bearbeiten Format  Ansicht 7
B
M. H-
Latum o 15.03,2017 13:22
Thema : 4, Beschlussfassung Uber die Jahresabrechnung 2016
Mocdus : offene abstimmung
mehrheit: einfach
erforderliche mehrheit wurde erreicht.
stimmrechtsprinzip: ME A
Alle stimmen : B9&,000
Anwesende stimmen @ 875,503
Stimmabgaben r 863,476
Ja : 718,051 J
Mein 67,933 |
Enthaltung 77,492
N |
ndividuelles stimmverhalten:
Mr. | stimme | MEA | Mame | worname
35 | 1a | 12,428 | Albrecht | Klaus
56 | Ja | 13.532 | Belzen | Petra
70| 1a | 13,600 | Blunt | Bernd
(| 4o | Ja | 9,995 | Burkhardt | stephan
=d 1 - 1 1A A= 1 e A - 1 e o

Hinweis:

Sofern Sie im Setup Meni unter den Abstimmoptionen
die Option ,Namentliche Abstimmung*“ wéhlen, wird in der

Protokolldatei hinter der jeweiligen Abstimmung auch das
Abstimmverhalten der einzelnen Teilnehmer dokumen-
tiert.

Seite 26

OwnARS Handbuch




OwWnARS © VoteWorks GmbH | 2023

6. Abstimmoptionen (Setup/ Einstellungen)

6.1 VoteWorks Interact — Tastenbelegung auswahlen

Seit September 2017 stehen lhnen zwei verschiedene Abstimmgerate vom Typ VoteWorks
Interact zur Wahl: VoteWorks Interact (10er Tastatur) und VoteWorks Interact-mini (5
Tasten).

Beide Geratetypen arbeiten mit der
gleichen Basisstation (und dem
gleichen Protokoll).

Einstellungen

Abstimmsystem Sie unterscheiden sich aber in der
Keypads: bis Anmelden | | Trennen Tastenbelegung bzw. Interpretation.
Status: D lVerbunden mit VoteWorks Interact 1' ] Da die Software im Rahmen des auto-
Tasterbelegung: [TEi0 BENn Do B = matischen Anmeldeprozesses nur den

Typ der Basisstation erkennen kann,

Abstimmoptionen missen Sie die korrekte Tasten-

Mehrzeitsprinzip anzeigen Stimmrechtsprinzip anzeigen
[] Abstimmergebnis in Prozent anzeigen [ Quorum anzeigen
[] Revidierte Stimmabaabe zulassen [] Eigentimertafel anzeigen

[] Keine Stimmabgabe zahtt als Enthaltung

belegung selbst tberprifen. Kunden,
die andere Abstimmgerate verwenden
(z.B. Reply mini), sind hiervon nicht
betroffen. Wahlen oder prifen Sie die

[] Count-down Timer auf 30 Sekunden einstellen

Optionen Uber das Meni
Einstellungen/ Abstimmung/
Tastenbelegung.

Abstimmung stoppt nach Ablauf des Timers
[ Individuelles Stimmverhatten protokollieren (namentliche Abstimmuna)
[] Kontrolleuchte Transponderanschiuss
[[] Banierefrei
[] Enthaltungen in die einfache Mehrheitsberechnung einbeziehen

OK Abbrechen

Wenn Sie den Geréatetyp VoteWorks Interact (10 Tasten) verwenden, kénnen Sie
zwischen zwei Einstellungen wahlen. Die Belegung: 1=Ja, 2= Enthaltung, 3= Nein erlaubt
Abstimmungen Uber die griine Taste (Daumen hoch) und die rote Taste (Daumen runter).
Wenn Sie sich fur die Tastenbelegung 1=Ja, 2= Nein und 3 = Enthaltung entscheiden, wird
das Driicken der roten Taste als Enthaltung gezahlt, wahrend nur das Driicken der Taste 2
als Nein Stimme gezéahlt wird.

Wenn Sie den Geréatetyp VoteWorks Interact-mini (5 Tasten) verwenden, kdnnen Sie
zwar grundsatzlich auch zwischen den beiden Tastaturbelegungen wahlen, da die Tasten
am VoteWorks Interact-mini aber zusatzlich mit 1= Ja, 2= Nein und 3 = Enthaltung be-
schriftet sind, ist dies nicht zu empfehlen.

OwnARS Handbuch
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6.2 Abstimmung in Prozent anzeigen

Einstellungen

Veranstaltung g Niederschrift  Info
Abstimmsystem
Keypads: bis Anmelden Trennen
Status: E |Vefbunden mit 'VoteWorks Interact 1° |
Tastenbelegung: | 1=Ja, 2 = Nein, 3 = Enthaltung i
Abstimmoptionen

Mehrzeitsprinzip anzeigen Stimmrechtsprinzip anzeigen

[ [] Abstimmergebnis in Prozent anzeigen] [] Quorum anzeigen

[] Revidierte Stimmabgabe zulassen [] Eigentimertafel anzeigen

[] Keine Stimmabaabe z3htt als Enthaltung

[] Count-down Timer auf 30
Abstimmung stoppt nach Ablauf des Timers

Sekunden einstellen

] Individuelles Stimmverhalten protokollieren {namentliche Abstimmuna)

6.3 Quorum anzeigen

Wenn Sie diese Option wéahlen, wer-
den die Ergebnisse sowohl in absolu-
ten Werten als auch als Prozentwerte
angezeigt. Die Grundlage fur die Be-
rechnung der Prozente bildet das fur
den jeweiligen Tagesordnungspunkt
eingestellte Mehrheitserfordernis (s.
Anhang).

Wenn Sie die Option nicht wahlen,
werden die Ergebnisse nur in absolu-
ten Zahlen (Stimmen) angezeigt. Mit
Hilfe der Tastenkombination STRG +
P konnen Sie uberdies beliebig oft zwi-
schen den Anzeigearten hin- und her-
schalten.

Wenn Sie diese Option wéhlen, wird zu-
sétzlich zum Ergebnis und in Abhéngig-
keit des hinterlegten Mehrheitserforder-

. . . Abstimmsystem
nisses angezeigt, ob im Rahmen der Ab-

. . . . Keypads: 1 bis (100 Anmeld Ti
stimmung die erforderliche Mehrheit er- R > i kbt
reicht wurde. Hinweise zu den Arten der b (I [Verbunden mt VoteWorks iteract 1
Mehrheitserfordernisse entnehmen Sie Tastenbelegung: |1 =Ja, 2 = Nein, 3 = Enthattung v
bitte dem Anhang ,Mehrheitserforder-

Abstimmoptionen

nisse“ am Ende dieses Dokuments.

Einstellungen

Veranstaltun:

Mehrzeitsprinzip anzeigen

[] Abstimmergebnis in Prozent anzeigen

[] Revidierte Stimmabgabe zulassen

Niederschrift  Info

Stimmrechtsprinzip anzeigen

[] Eigentimertafel anzeigen
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Einstellungen

Veranstaltung  Abstimmung  Niederschrift  Info

Sitzung

C:\Users\.. \WEG Versammlung Test-Hagenkatter-2020.0sf

i VNeu Offnen... Speichem Speichem unter...
Logo-Anzeige

|C:\ngram Files (x86)\VoteWorks\OwnARS\OwnARS jpg

Andem._.. Entfemen

Protokoll
lC:\Users\...\WEG Versammlung Test-Hagenkatter-2020 txt

-
v

%+ Prozent
5+ Prozent

Nachste Beschluss-Nummer: 1|

[Quorum fur Mehrheit Qualffiziert: 66.66

Quorum fir Mehrheit Qualffiziert Alle: |75,00

Sie kdénnen eigene Quoren fur quali-
fizierte Mehrheiten festlegen, die
den Besonderheiten der jeweiligen
Teilungserklarung (oder internatio-
nalen Gesetzgebungen) Rechnung
tragen.

Das von Ihnen definierte Quorum
far eine qualifizierte Mehrheit wird
auf der Basis der abgegebenen
Stimmen tberprift,

Das von Ihnen definierte Quorum flr
eine qualifizierte Mehrheit Alle,
Uberprift das Quorum auf der Basis
aller Stimmen bzw. Miteigentumsan-
teile.

6.4 Enthaltungen in die einfache Mehrheitsberechnung einbeziehen

Einstellungen
Veranstaltung Info
Abstimmsystem
Keypads: bis Anmelden Trennen
Status: E] |Vefbunden mit VoteWorks Interact 1'

Tastenbelegung: | 1=Ja, 2 =7Nein. 3 = Enthaltung

Abstimmoptionen
Mehrzeitsprinzip anzeigen Stimmrechtsprinzip anzeigen

[ Abstimmergebnis in Prozent anzeigen [_] Quorum anzeigen

[] Revidierte Stimmabgabe zulassen [] Eigentimertafel anzeigen

[] Keine Stimmabgabe zahit als Enthaltung

[] Count-down Timerauf = 30

Abstimmung stoppt nach Ablauf des Timers

Sekunden einstellen

[ Individuelles Stimmverhalten protokollieren {namentliche Abstimmung)
[] Kontrollleuchte Transponderanschiuss
[] Bamierefrei

[ [] Enthaltungen in die einfache Mehrheitsberechnung einbeziehen]

oK Abbrechen

Sofern diese Option gewahlt ist,
wird die Berechnung des Quorums
automatisch ohne bzw. unter Ein-
beziehung der Enthaltungen be-
rechnet (je nachdem, welches
Mehrheitserfordernis zu einem Ta-
gesordnungspunkt hinterlegt ist).
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6.5 Countdown Timer

Abstimmoptionen
Mehrzeitsprinzip anzeigen Stimmrechtsprinzip anzeigen
[C] Abstimmergebnis in Prozent anzeigen [_] Quorum anzeigen
[] Revidierte Stimmabaabe zulassen [[] Eigentimertafel anzeigen
[] Keine Stimmabgabe zahtt als Enthaltung
[C] Count-down Timer auf 30 Sekunden einstellen

Abstimmung stoppt nach Ablauf des Timers

[ Individuelles Stimmverhalten protokoliieren (namentliche Abstimmung)

Wenn Sie diese Option
NICHT wahlen, endet
das Voting, nachdem Sie
die Schaltflache ,Stop*
oder die Tastenkombina-
tion ,STRG+V* gedruckt
haben.

Wenn Sie diese Option wahlen, haben Sie zwei Moglichkeiten: der Timer lauft nach ,n“ Se-
kunden ab, aber Sie beenden das Voting wie oben erldutert, mit der Taste ,Stop“ oder durch

die Tastenkombination ,STRG+V*.

Alternativ kdnnen Sie durch zusétzliche Auswahl der Option ,Abstimmung stoppt nach Ab-
lauf des Timers® daflir sorgen, dass der Abstimmvorgang automatisch mit dem Ablauf der

voreingestellten Zeit endet.

6.6 Namentliche Abstimmung protokollieren

Die Wahl dieser Option
protokolliert das Stimm- Abstimmoptionen
verhalten der Teilnehmer Mehrzeitsprinzip anzeigen
als Teil der Protokolldatei.
Bitte beachten Sie bei

Verwendung dieser Funk- [] Revidierte Stimmabgabe zulassen

tion eventuell bestehende [] Keine Stimmabgabe zahtt als Enthaltung
Datenschutzrechtliche [] Count-down Timer auf 30 Sekunden einstellen

Auflagen bzw. Einschrén-

[[] Abstimmergebnis in Prozent anzeigen

Abstimmung stoppt nach Ablauf des Timers

Stimmrechtsprinzip anzeigen
[] GQuorum anzeigen

[] Eigentimertafel anzeigen

kungen.
[

[] Individuelles Stimmverhalten protokollieren namentliche Abstimmung) ]

6.7 Revidierte
Stimmabgabe zulassen

Sofern diese Option ge-

wahlt ist, wird nur der Abstimmoptionen
letzte Tastendruck inner- Mehrzeitsprinzip anzeigen
halb eines Abstimmvor- [[] Abstimmergebnis in Prozent anzeigen

gangs gezahlt, d.h. die Ei-
gentimer kdnnen ihr Vo-

Stimmrechtsprinzip anzeigen

[] Guorum anzeigen

[D Revidiette Stimmabgabe zulassen ] [[] Eigentimertafel anzeigen

tum bis zuletzt andern. [] Keine Stimmabgabe zahtt als Enthaltung

Ist die Option NICHT gewahlt, wird nur der jeweils erste Tastendruck von einem Abstimmge-

rat ausgewertet.
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6.8 Eigentimertafelanzeigen (Beschlusstext ein-/ausblenden)

Abstimmoptionen
Mehrzeitsprinzip anzeigen Stimmrechtsprinzip anzeigen

[] Abstimmergebnis in Prozent anzeigen [_] Quorum anzeigen

[] Revidierte Stimmabgabe zulassen [E] Eigentumertafel anzeigen ]
[] Keine Stimmabgabe zahtt als Enthaltung
[] Count-down Timer auf 20 Sekunden einstellen

Wenn Sie diese Option nicht
wébhlen, wird Ihnen zu jeder
Zeit immer nur der Be-
schlusstext zu einer Abstim-
mung angezeigt (sofern Sie
den Beschlusstext in der Ta-
gesordnung eingepflegt ha-
ben).

Haben Sie die Option gewahlt, wird Ihnen nach START der Abstimmung automatisch die Ei-
gentimertafel angezeigt. Uber den Tastaturschliissel STRG+0O kdnnen Sie dann jederzeit
zwischen Eigentimertafel und Beschlusstextanzeige hin und her wechseln.

6.9 Kontrollleuchte Transponderanschluss (ein-/ausblenden)

Mit dieser Option entschei-
den Sie, ob die kreisrunde
Kontrollleuchte fir den kor-
rekten Anschluss der Basis-
station (USB Sende-/ Emp-
fangseinheit) unten links am
Bildschirm angezeigt wird o-
der nicht.

Abstimmoptionen
Mehrzeitsprinzip anzeigen

[] Count-down Timer auf

Leuchtet die Anzeige grin

[] Revidierte Stimmabgabe zulassen
[] Keine Stimmabaabe z3hlt als Enthaltung

Stimmrechtsprinzip anzeigen

[] Abstimmergebnis in Prozent anzeigen [_] Quorum anzeigen

[[] Eigentimertafel anzeigen

30 Sekunden einstellen
Abstimmung stoppt nach Ablauf des Timers
[] Individuelles Stimmverhalten protokollieren (namentliche Abstimmung)

(bzw. blau im Barrierefrei

[ [] Kontrolleuchte Transponderanschluss ]

Modus), funktioniert die Ba- ———
sisstation. Leuchtet die An- [] Bamerefrei
zeige rot, gibt es ein Anschlussproblem.

6.10 Barrierefreie Anzeige der (individuellen) Abstimmergebnisse

[] Individuelles Stimmverhatten protokollieren {namentliche Abstimmung)
[] Kontrollleuchte Transponderanschluss

[ [] Banmierefrei ]
[] Enthaltungen in die einfache Mehrheitsberechnung einbeziehen

Mit dieser Option wird
nach dem Eingang des
Votums in der Spalte Ge-
ratenummer statt der Ge-
ratenummer ,J* fur Ja,
,N“ fur Nein und ,E* fur
Enthaltung angezeigt.

- sofern es sich um eine offene (nicht geheime) Abstimmung handelt.

Dies soll es farbblinden Eigentimern ermdglichen lhre Stimmabgabe zu Gberprifen.
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7. Niederschrift (Setup/Einstellungen)

Uber dieses Menii kdnnen Sie die ,Kopfdaten® Ihrer Niederschrift der jeweils aktiven OSF-
Datei definieren.

Einstellungen Da die Felder mit weniger
Ausnahmen selbsterklarend
Veranstatung Abstimmung Miederschrft | |nfg sind verzichten wir an dieser

Stelle auf eine voll umfangli-
| che Beschreibung und be-
Eigentiimergemeinschaft schréanken uns auf nachste-

Name: |WEG Schillerstr. | hende Hinweise.

Titel: |21. Ordentliche BEigentumerversammiung

Adresse: |Gne‘thestr.12 |

Stadt: |K6nigswirrter | PLZ

Wersammlungsort:

MName: |Zun1 Adler |

Adresse: | Hansaallee 2 |

Stadt:  [Bad Honnef | pPLz:

Beginn der Versammiung: [24.01.202213:38 [~ |

Miederschrift erzeugen
Ende der Versammlung:  [24.01.202213:38 @~ |
Unterzeichner
Versammlungsleiter: |Eerr1d Mixdarf | V=4
Miteigertimer: | Hansi Miller =
Beirat: |Karin Schmitz | &
Qptionen

Anwesenheitsibersicht Chronologisch sortiert
[] Beschluss-Mummem

0] 4 Abbrechen

Elektronisch geleistete Unterschriften bleiben so lange mit dem aktuellen Dokument verbun-
den, bis Sie den Namen des Unterzeichners Ischen.

Unterzeichner
Versammlungsleiter: =<
Miteigentumer: Frau Ellen Mannmusterd f
Beirat: Familie Beirat f
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8. Exportieren fur Vote@Home

Einstellungen

Veranstaltung  Abstimmung  Niederschift  Info
Sitzung

Neu Offnen Speichem

‘ C:\Users\User\Desktop\OwnARS 5.9\Samples‘de"Beispiel osf

Speichem unter ..

[ Exportieren fur Vote @Home

Verwaltung

Name: |Hutten und Palaste GmbH

Andem Entfemen

Protokoll

Logo: |C:\Users\User'\Pictures‘\Videoprojekte\OwnARS jpg

C:\Users'\User\Desktop"OwnARS 5.9\Samples\de"Beispiel txt

Nachste Beschluss-Nummer: [i =

Quorum far Mehrheit Qualfiziert: 66,67

CICRENE

Quarum fur Mehrheit Qualfiziert Alle: | 75.00

Prozent

Prozent

OK

9. Ergebnissimulation

Mit Hilfe der Funktion Exportieren fir
Vote@Home erstellen Sie zwei CSV-
Dateien:

Teilnehmer.csv

Antrage.csv

Diese Dateien erlauben es Ihnen, lhre
OwnARS Versammlung in die SAAS
Plattform Vote@Home zu Uberfiihren.
Vote@Home erlaubt die Durchfiihrung
von virtuellen und hybriden Versamm-
lungen unter gleichzeitiger Verwendung
von Funkabstimmgeréaten und Smart-
phones, PCs, Tablets oder anderen
HTML/Browser tauglichen Endgeraten.
Naheres hierzu finden Sie unter
https://www.vote-at-home.de

Wenn Sie keine Hardware anschlieRen bzw. konfigurieren, erlaubt die Software die Simula-
tion bzw. Eingabe von Ergebnissen lber Ihre PC Tastatur (Keyboard Modus). Dazu verwen-
den Sie bitte die Tasten 1 fiir Ja, 2 fur Nein und 3 fur Enthaltung.

Jedes Driicken der Taste 1 wird als Ja Stimme gezahlt. Jedes Driicken der Taste 2 als Nein

Stimme usw.
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10. Trouble Shooting - Fehlersuche

% Einstellungen 2

Abstimmung | |nfo
Abstimmsysten Bevor Sle mehl‘ aIS 5 AbStImmgel’ate

keppads: [T s [120 E— (Keypads) anschlielen kdnnen, mis-
sen Sie im Menu: ,Einstellungen/Info*
die Seriennummer Ihrer Installation aus-
Ownars (i | lesen und einen Freischaltcode generie-
ren bzw. beim Lieferanten erfragen.

Statuz: “Waomn Tranzponder getrennt [Keyboard-tode)

I.-"'_"‘-. Es kéinnen maximal 5 Keypads angemeldet werden,

'S Bitte geben Sie eine Zahl zwischen 1und 5 ein.

[ ok || Abbrechen |
. i . . . . :m:h’\" :mem o w«{; | Wnteszeicten AW: 1:? M: 5
Bevor Sie eine Eigentimerliste importieren kdnnen, R “ ‘[—; (-
muss die angezeigte Liste leer sein. Klicken Sie auf ’ ‘

eine beliebige Zeile, driicken Sie STRG+ A um alle Ta-
belleneintrage bzw. die komplette Liste zu markieren

und dricken Sie anschlieRend die Taste ,DEL* oder
LENT*, um alle Eintrage lhrer Liste zu I6schen. Wenn
Sie den Import anschlie3end wiederholen, sollte der
Import erfolgreich sein.

Beschisburg

Venuaier Kerpad

Mitglieder-Tabelle wird nicht vollstandig angezeigt:
Dricken Sie STRG+T, um auf die nachste Seite der Liste zu gelangen.

11. Kontakt Support Team

0k | [Lahorechen

Sollten Sie weitergehende Hilfestellung bendtigen,
wenden Sie sich bitte an unser Support Team.

VoteWorks GmbH, Konigswinterer Str. 27,
53639 Konigswinter

Tel: +49 2244 8777-0, Fax: -15, info@vote-
works.de www.voteworks.de

Seite 34 OwnARS Handbuch



mailto:info@voteworks.de
mailto:info@voteworks.de

OwnARS © VoteWorks GmbH

2023

12. Anhang Mehrheitserfordernisse

Berechnung/ Anzeige der Abstimmergebnisse

Mit dem Inkrafttreten der WEG-Reform am 01.12.2021 wurde die Thematik Mehrheitserfor-
dernisse im Rahmen unterschiedlicher Beschlussfassungen deutlich vereinfacht. Abgesehen
von den Ublichen Ausnahmen besonderer Teilungserklarungen, reicht fiir fast alle Be-
schliisse eine einfache Mehrheit. Die fir die Option ,Anzeige des Quorums* hinterlegten Re-
geln in OWnARS bericksichtigen die neuen Vorgaben des WEG.

Nach § 21 Abs. 2 Satz 1 Nr. 1 WEG sind die Kosten fur eine MaBnahme der baulichen Verén-
derung von allen Eigentimern zu tragen, wenn die MaBnahme mit einer Mehrheit von

mehr als zwei Dritteln der abgegebenen Stimmen, die die Halfte aller Miteigentumsan-
teile reprasentieren missen, beschlossen wurde und deren Kosten nicht unverhaltnisma-

Rig sind.

Die doppelt qualifizierte Mehrheit ist gem. § 21 WEG nur entscheidend dafir, wer die
Kosten fir die MalBnahme tragt. Wurde die einfache Mehrheit erreicht, aber nicht die dop-
pelt qualifizierte, tragen nur diejenigen Eigentiimer die Kosten, die dafiir gestimmt haben.
Deshalb ist eine namentliche Abstimmung notwendig.

Zu beachten ist hier, dass sich die erforderliche Mehrheit von mehr als zwei Dritteln der
abgegebenen Stimmen nicht auf Basis samtlicher Wohnungseigentimer errechnet, sondern
auf Basis der in der Eigentiimerversammlung abgegebenen Stimmen, diese Stimmen
mussen jedoch mindestens die Halfte aller Miteigentumsanteile reprasentieren.

Einstimmigkeit

mern, sieben Parteien sind auf der
Eigentimerversammlung anwesend
und alle anwesenden Parteien stim-
men dem Beschlussantrag zu.
Einstimmigkeit liegt vor.

schluss ist immer dann
gegeben, wenn alle auf
der Eigentimerver-
sammlung anwesenden
und vertretenen Mitglie-
der einem Antrag zu-
stimmen. Wenn auch nur
einer der anwesenden
Mitglieder sich der
Stimme enthalt, ist keine
Einstimmigkeit gegeben.

ler ANWESENDEN
und/oder VERTRE-
TENEN Stimmen

Art der Beispiel Erklarung Mehrheitsbasis | Enthaltungen Ergebnisdarstellung

Mehrheit (100%)

Einfache Dies ist nach der WEG-Reform | Mehr Ja- als Nein- 100%= Summe Erlaubt/méglich, J/N-Balken mit Stim-

Mehrheit (je vom 01.12.2021 der Regelfall. Stimmen. Enthaltun- der abgegebe- werden aber bei men (und %-Angabe

nach Tei- gen werden nicht be- | nen JA- Stimmen | der Prozentrech- | falls aktiviert) absolute

lungserkla- riicksichtigt. im Verhaltnis zu nung nicht be- Anzeige der Enthal-

rung nach abgegebenen rucksichtigt tungen ohne Balken

Kdpfen, MEAs NEIN- Stimmen.

oder Objek-

ten)

Qualifizierte Selten wenn in der Teilungserkla- Ein bestimmte Mehrheit 100% = Summe Erlaubt J/N/E Balken (und %-An-

Mehrheit rung verankert (z.B. >2/3 oder >3/4) AL- ALLER Stimmen gabe) sowie Anzeige ei-
LER oder auch nur aller nes Balkens fur NICHT
ABGEGEBENEN Stim- ABGEGEBENE Stimmen
men

Doppelt qua- 8§21 WEG Siehe oben Siehe oben Erlaubt JIN/E Balken (und %-An-

lifizierte gabe) sowie Anzeige ei-

s nes Balkens fur NICHT
Mehrheit ABGEGEBENE Stimmen
Die WEG besteht aus 8 Miteigenti- Ein einstimmiger Be- 100% = Summe al- Erlaubt J/N/E Balken (und %-An-

gabe) sowie Anzeige ei-
nes Balkens fur NICHT
ABGEGEBENE Stimmen

Allstimmigkeit

Sind von 8, 4 Miteigentiimer anwe-
send und 4 Miteigentimer haben
Vollmacht erteilt und anwesen-
den Eigentiimer und Vollmachtneh-
mer stimmen dem Beschlussantrag
zu. ist Allstimmigkeit gegeben, auch
wenn nicht alle Eigentiimer der
WEG in der Versammlung person-
lich anwesend sind.

Ist gegeben, wenn alle
im Grundbuch eingetra-
genen Eigentiimer ei-
nem Antrag zustimmen.
Dabher ist es erforderlich,
dass auch wirklich alle
Eigentimer anwesend
sind, bzw. wirksam ver-
treten werden und dem
Antrag zustimmen.

100% = Summe al-
ler Stimmen

Ist moglich fuhrt
aber zur Ablehnung

J/N/E Balken (und %-An-
gabe) sowie Anzeige ei-
nes Balkens fur NICHT
ABGEGEBENE Stimmen
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13. Anhang OwnARS EntryNet Client

Mit der Installation der Software VoteWorks OwWnARS wird automatisch auch ein weiteres
Produkt bereitgestellt, das Sie bei der Registrierung lhrer Teilnehmer unterstitzt. Es handelt
sich um den sogenannten “OwnARS Entry Net” Client.

§ Neu erstellen
Verbinden

Video-Editor

Agus

ot Dienstag

Visual C++ Build Tools v 1 2

Visual Studio 2015

VoteWorks

- I - -

OwnARS 5.5
Na Interact

" Systemsteuer... Hardware... Snipping Tool
OwnARS Entry Net

OwnArs Samples Berlin Skype

Ausgehend von Ihrer OWnARS Installation und Einrichtung erlaubt Ihnen der EntryNet Cli-
ent, von beliebig vielen weiteren vernetzten Laptops/PCs auf lhre Eigentimerliste zuzugrei-
fen, um Teilnehmer zu registrieren, zu de-registrieren und/oder diesen Teilnehmern die Ge-
ratenummern des ausgegebenen Abstimmgerétes (Keypads) zuzuweisen. Optional kdnnen
Sie Uber diese Maske und das SignaturPad auch die Unterschrift erfassen.

Dieser Client besteht aus einer einfachen Maske, in der Sie die Eigentimer Uber ein Voll-
text-Suchfeld selektieren kénnen.

% OwnARS Entry Net — m} X
z
Server URL: | http://localhost:8030 14:56:28
(Objekt-)Nr. Name Name 2 Képfe Keypad Anwesend MEA UG-1 Parkplatze UG-2 Tiefgarage
1 | Borger, lohann Borger, Elisabeth 1 1 1709 3 3 [ ‘ HS”"‘E"‘]
3 | Mehringer, Susanne 1 3 v 3564 4 4
4 | Schmidt, Peter Schmidt, Paul 1 4 73,55 1 1
5 | Schneider, Bertold 1 5 L 458 1
6 | Schéne, Gudrun 1 6 v 94,25 1 2
& | Zander, Helmut 1 8 v 48,55 1 2
Abmelden
Keypad: 4
Unterzeichnen
Kapfe MEA UG-1 Parkplatze UG-2 Tiefgarage
Gelisted: 7 1.000.00 10 15
Anwesend: 4 89545 6 10
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Da es sich um eine Volltextsuche handelt, kénnen Sie nach dem Namen und auch nach je-
dem anderen Kriterium, das Sie in der Eigentiimerliste hinterlegt haben, suchen (z.B. der
Objektnummer).

Im Zuge der Eingabe des Suchbegriffs wird die Liste sofort automatisch auf die zutreffenden
Listeneintrage verkurzt. Wenn Sie z.B. “Sch” eingeben fallen automatisch alle Zeilen in de-
nen kein “Sch” gefunden wurde, aus der Liste der bereit stehenden Eintrage heraus...

% OwnARS Entry Net — ] b o
Ty

-

Server URL: | hitpy//localhost:030 14:58:45

(Objekt-)Nr. Name Name 2 Képfe Keypad Anwesend MEA UG-1 Parkplitze UG-2 Tiefgarage
4 | Schmidt, Peter Schmidt, Paul 1 4 73,55 1 1 Sch
5 | Schneider, Bertold 1 5 v 45,8 1
6 | Schéne Gudrun 1 6 T 94,25 1 2
Abmelden
Keypad: 4
Unterzeichnen
Képfe MEA UG-1 Parkpldtze UG-2 Tiefgarage
Gelisted: 7 1.000,00 10 15
Anwesend: 4 69545 6 10

Wenn Sie Herrn Schneider suchen, klicken Sie nun auf die zweite Zeile (Schneider, Bertold)

% OwnARS Entry Net - ] hd
ry

7

Server URL: | httpy//localnost:030 14:50:52

(Objekt-)Nr. Name Name 2 Képfe Keypad Anwesend MEA UG-1 Parkplitze UG-2 Tiefgarage

4 | Schmidt Peter Schmidt. Paul 1 4 73,55 1 1 sch

Schneider, Bertold

6 | Schone Gudrun 1 6 /| 94,25 1 2

Abmelden

Keypad: 5

Unterzeichnen

Képfe MEA UG-1 Parkpldtze UG-2 Tiefgarage

Gelisted: 7 1.000,00 10 15
Anwesend: 3 64965 6 9
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Die Schaltflache wird nun griin angezeigt, und Sie kdnnen die Eigentimer durch Klicken auf
die grine Schaltflache registrieren. Optional kénnen Sie auch die Geratenummer &ndern
bzw. eingeben (im obigen Beispiel wurde die Geratenr. bereits mit der Erstellung der impor-
tierten Eigentimerliste zugewiesen.

Nachdem Sie Herrn Schneider Giber den Mausklick registriert haben oder mit Hilfe des
SignaturPads und der Schaltflache ,Unterzeichnen® registriert haben, erscheint in der Spalte
»LAnwesend“ ein Hakchen, und die Schaltflache wird weil3 hinterlegt. Der Eintrag wird auto-
matisch auch in der Original Eigentiimerliste und allen anderen vernetzten OWnARS Entry-
Net Clients aktualisiert. In der Maske erscheint eine Vorschau auf die hinterlegte Unter-
schrift.

% OwnARS Entry Net — m} X
z
Server URL: |http://localhost:8030 15:02:29
(Objekt-)Nr. Name Name 2 Kopfe Keypad Anwesend MEA UG-1 Parkplitze UG-2 Tiefgarage
1 | Borger, Johann Borger, Elisabeth 1 1 1709 3 3 HS”"‘E"‘
3 | Mehringer, Susanne 1 3 3564 4 4
4 | Schmidt, Peter Schmidt, Paul 1 4 73,55 1 1 5
5 | Schneider, Bertold 1 5 458 1 Schneider, Bertold
6 | Schone, Gudrun 1 6 94,25 1 2 stimmberechtigt
8 | Zander, Helmut 1 8 48,55 1 2

[| Abmelden

Keypad: 5

Unterzeichnen

Kopfe MEA UG-1 Parkplatze UG-2 Tiefgarage
Gelisted: 7 1.000,00 10 15
Anwesend: 4 69545 6 10

Wenn Sie Herrn Schneider wieder abmelden mochten (z.B. weil er die Veranstaltung vorzei-
tig verlasst oder weil sie ihn mit einem anderen Schneider verwechselt haben), klicken Sie
einfach auf die Schaltflache “Abmelden”. Die Eigentimerliste wird sofort aktualisiert.

Server URL: | httpy//localhost:8030 15:03:36

(Objekt-)Nr. Name Name 2 Kopfe Keypad Anwesend MEA UG-1 Parkplatze UG-2 Tiefgarage
1| Borger, Johann Borger, Eliszbeth 1 1 170.9 3 3 |[suchen
3 | Mehringer, Susanne 1 3 3564 4 4
4 | Schmidt, Peter Schmidt, Paul 1 4 73.55 1 1
5 | Schneider, Bertold 1 5 45,8 1
6 | Schéne, Gudrun 1 6 94,25 1 2
& | Zander, Helmut 1 8 48,55 1 2

Unterzeichnen

Kopfe MEA UG-1 Parkplatze UG-2 Tiefgarage
Gelisted: 7 1.000,00 10 15
Anwesend: 3 64985 6 9
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Hinweis: Der blau markierte Bereich dient nur der An-
zeige der Eigentimer. In dieser Tabelle kdnnen Sie die

Teilnehmer, Geratenummer oder sonstiges weder editie-
ren, noch direkt deren Anwesenheitsstatus andern.

Um die Client Applikation mit dem OwWnARS Server zu verbinden, missen Sie die Rechner
in ein gemeinsames Netzwerk bringen. In dem Feld “Server URL: “ tragen Sie dann die IP
Adresse des Rechners ein, auf dem VoteWorks OwWnARS installiert ist und gestartet wurde.
Die IP-Adresse ist um die Portadresse (im Beispiel: 8030) zu erweitern.

Anschlie3end klicken Sie die Schaltflache “Start”, um den Client mit dem Server zu verbin-
den.

% OwnARS Entry Net

?

Server URL: [http://198.192.68.0018030 || Start | Nicht verbunden!

Hinweis: Um die Funktionalitat zu testen und kennenzu-
lernen, kdnnen Sie die Applikation OwWnARS EntryNet
auch als zweite Anwendung auf Inrem OwnARS Rechner

starten und als IP-Adresse den Wert: http://local-
host:8030 verwenden.
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14. Anhang SignaturPad

Optional kann IThr OwnARS System um SignaturPads
der Marke ,naturaSign Pad Mobile® (u.a. auch erhaltlich
Uber die Firma StepOver) erweitert werden.

Damit kénnen Sie die Unterschriften zur Erstellung Ihrer
Anwesenheitsliste elektronisch erfassen und als PDF
Dokument archivieren.

Installation des SignaturPads:

1. Installieren Sie zuerst die SignaturPad Steuerung:

2. Verwenden Sie dazu NUR die auf dem USB-Stick bereit gestellte Datei: SimpleSig-
ner6_161111.

3. Ubernehmen Sie im Rahmen der Installation alle vorgeschlagenen
Standardeinstellungen
4, Installieren Sie nun die aktuelle Version von OWnARS. Im Rahmen der OWnARS In-

stallation wird nach dem Signpad gesucht. Die aktuelle OwWnARS Version finden Sie
hier: http://software.voteworks.eu/ownars.zip

5. SchlieRen Sie das SignaturPad mit dem mitgelieferten USB-Anschlusskabel an Ihr
Laptop an und warten Sie, bis im Rahmen eines eventuell notwendigen Windows Up-
date alle Treiber flr das neue Endgerat geladen wurden (dies kann evtl. einige Minu-
ten in Anspruch nehmen).

6. Starten Sie nun die Software OWnARS oder den OWnARS EntryNet Client.

Arbeiten mit dem SignhaturPad:

Das Signieren, Erstellen der Anwesenheitsliste sowie das Léschen aller Signaturen (nach
der letzten bzw. vor der nachsten WEG-Versammlung) erfolgt im Fenster ,Eigentimerliste:

Zusatzlich zu den bekannten Spalten erscheint nach Installation der SignaturPad Steuerung
in der Eigentiimerliste oder der EntryNet Maske eine Spalte mit einer Schaltflache ,Unter-
zeichnen®,

230 | Assmann, Dr. Wofigang Bachmann, Uwe (VE 1... L

157 | Axamitt, Jorg Axamitt-Abbasi, B... :

133 | Bachmann, Uwe 7

Um den Vorgang einer Unterschriftenerfassung zu starten, klicken Sie bitte in der Zeile des
betreffenden Eigentimers auf die Schaltflache ,,Unterzeichnen®.

Nun 6ffnet sich auf dem SignaturPad folgender Dialog, der die Unterschrift des Eigentiimers
erfordert:
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StepCver SimpleSigner Version 6.8 @
Signaturpad einztellen. .. Sprache auswahlen... ] ) ) )
Durch Klicken auf “OK” wird die Signatur
tbernommen, alternativ kann der Vor-
gang durch Klicken auf ,Wiederholen®
erneut gestartet werden.
Woions Wenn die Signatur nicht innerhalb einer
Minute vorgenommen wurde, schlief3t
der Dialog automatisch.
Wiederholen | X bbrechen

Hinweis: Die geleistete Unterschrift wird nicht nur fur
den jeweils anwesenden Eigentimer ibernommen,
sondern auch fur alle Vollmachten, die er vertritt (so-
fern diese bereits entsprechend hinterlegt wurden).
Daher macht es Sinn, etwaige Vollmachten zuerst
einzugeben.

Uber den Befehl “Anwesenheitsliste erstellen” im
MenU der Eigentimermaske Ihrer OwnARS Software
kdnnen Sie jederzeit PDF-Dokumente generieren, in
denen die elektronisch erfassten Unterschriften
(nebst Vollmachten) dokumentiert sind.

Das PDF ubernimmt die Sortierung, die in der Eigen-
timertabelle gerade aktiv ist.

OwWnARS Handbuch

Seite 41




2023

OwWnARS © VoteWorks GmbH

Mustersitzung
Anwesenheitsliste ETV

Vorname | Name Keypad | Vollmacht Unterschrift
L g —
Johann | Borger 6 P zats
Susanne | Funke 4 oz
Amold | Maier 1 Mo
Bernd | Nixdorf 2 4)”,,‘ J
Peter | Schmidt 3 o il
Bertold | Schneider Funke povs
Gudrun | Schéne 5 Stre

Eigentiimer: 8
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15. Anhang: ,,Erweiterung Ilhres Abstimmsys-
tems und Aktualisierung lhres Lizenzschlis-
sels”

Zur Erweiterung lhres Abstimmsystems um weitere Abstimmgerate

- z.B. durch Zukauf von weiteren Geraten oder

- temporar durch Zumietung

ist es erforderlich, dass Sie den sog. Lizenzschliissel aktualisieren.

Im Falle eines Zukaufs kdnnen Sie den alten Lizenzschliissel mit dem neuen Lizenzschliissel wie
nachstehend beschrieben Gberschreiben.

Im Falle einer temporaren Zumietung stellen Sie zun&chst sicher, dass Sie Ihren aktuellen Lizenz-
schlissel kopiert oder sicher abgelegt/ausgedruckt/gespeichert haben. Nach Ende der Veranstaltung
mit den hinzugemieteten zuséatzlichen Geraten mussen Sie lhren aktuellen (urspringlichen) Lizenz-
schliissel wieder aktivieren.

1. Lieferumfang

Der Lieferung mit den zusatzlichen Abstimmgeréten liegt ein USB-Stick bei, auf dem sich mindestens
ein PDF Dokument befindet, in dem wir den von Ihnen benétigten Freischaltschliissel/Lizenzschlissel
abgelegt haben.

Wie im Rahmen der erstmaligen Freischaltung unterscheiden wir zwischen Lizenzschlisseln, die sich
auf die Freischaltung der Seriennummer eines einzelnen PCs beziehen und Lizenzschlisseln, die
sich auf die Seriennummer einer Basisstation beziehen. Lizenzschliissel, die wir fir Basisstationen
bereitstellen, sind auf mehrere PCs Ubertragbar, da die zugehorige Basisstation als ,Dongle” fungiert.
Sie kénnen lhre(n) Lizenzschlissel auch mit Hilfe Ihrer Zugangsdaten Uber unseren Lizenzserver un-
ter https://voteworks.softwein.de/accounts/login/ einsehen bzw. abrufen. Die Zugangsdaten zum Li-
zenzserver wurden lhnen im Rahmen der Erstauslieferung mitgeteilt. Sollten Sie Ihre Zugangsdaten
erneut bendtigen, rufen Sie uns bitte an.

2. Zumietung von Abstimmgeraten mit temporarer Lizenzerweiterung

In Ihrem Lizenzblatt (PDF auf dem USB-Stick) finden Sie
Uber die Spalte ,Kommentar* Ihren neuen temporaren
Veranstahtung  Abstimmung {fo | Lizenzschlussel. Kopieren Sie diesen temporaren

OumARS Lizenzschlissel und ubertragen Sie ihn im Copy/Paste-
Version 5630 Verfahren an die folgende Stelle:
4@ Copyright © 2008-2019 VateWarks GmbH

e et voehaten Wahlen Sie den OwnARS Meniipunkt SETUP und fiigen

Lizenz-Angaben: Sie den Lizenzschlissel im Arbeitsblatt INFO in das Feld

e neben der Schaltflache ,,Ube__rnehmen“ ein —klicken Sie
. anschlielend auf das Feld ,Ubernehmen®

Einstellungen

ACHTUNG: Dieses Programm st wektwet uheberechich geschitz Nun wird die erweiterte Lizenz mit aktuellem Ablaufda-
Unbefugte Vervielfaltigung und unbefugter Vertrieb dieses Programms oder . A
eines Teils davon sind strafbar. Dies wird sowoh straf- als auch zivirechtlich tumu nd der Gesamtzahl der fre'geschalteten Abst| mm-
verfolgt und kann schwere Strafen und Schadenersatzforderungen zur Folge N .
haben. gerate (Keypads) angezeigt.
Sprache: Deutsch d
0K Abbrechen
| Start | | Stop ‘ | Léschen | | Tagesordnung ‘ | Eigentimer | I Setup Verfahren Sle welter mlt Punkt 4'

Wichtig: Nach lhrer Veranstaltung und damit Ablauf der temporéren Lizenz ibernehmen Sie bitte wie-
der den Freischaltcode lhrer permanenten (Kauf-)Lizenz. Der permanente Freischaltcode wird nicht
automatisch aktiviert.
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3. Zukauf von Abstimmgeraten mit dauerhafter Lizenzerweiterung

Einstellungen Ihr aktualisiertes Lizenzblatt enthalt fur alle
bisher lizensierten PC-Seriennummern und
alle Seriennummern der Basis-Stationen neue
Freischaltcodes. Sollten Sie weitere Frei-

OwnARS gs .

VW“_ ea0 schaltcodes benétigen (z.B. fur neue PCs)

FEan 285 kénnen Sie diese entweder Uber unseren Li-
e ;

Commant = 2005.2013 Votellorks GmbH zenzserver und lhre Zugangsdaten (s.0.)

selbst generieren oder per E-Mail bei uns an-

Veranstaltung  Abstimmung |

fragen.

Lizenz-Angaben:
Serial-No.: 50UH47C3HE . .
Expiration Date: 31.12.2099 Damit es nicht zu Verwechslungen kommen
Sl kann, haben wir lhre(n) bisherige(n) Frei-

I | Ubemehmen I schaltcode(s) aus der Liste entfernt.
ACHTUNG: Dieses Programm ist wetbweit urhebemechtlich geschitzt. NIChtSde§t0tr0tZ behalten Ih.re bIShe.rlgen I._I_
Unbefugte Verviefatigung und unbefugter Verrieb dieses Programms oder zenzschlussel lhre GU'tngelt, aIIerdlngs mit
eines Teils davon sind strafbar. Dies wird sowohl straf- als auch zivilrechtlich H = H =
verfolgt und kann schwere Strafen und Schadenersatziorderungen zur Folge der elngeSChr_ankten Anzahl _an Abstlmmgera'
haben. ten. Sollten Sie also z.B. in einer Niederlas-
Sprache: | Deutsch » sung weiterhin ohne die zugekauften Gerate

arbeiten wollen, konnen Sie auch den ,alten”
Lizenzschlissel weiter verwenden.
oK Apbrechen | §

| Start | | Stop | | Loschen || Tagesordnung || Eigentimer | | Setup... |

Kopieren Sie den/die neuen Lizenzschlissel und ibertragen Sie ihn im Copy/Paste-Verfahren:

Wahlen Sie den OWNARS Menupunkt SETUP und fligen Sie den Lizenzschlussel im Arbeitsblatt
II}!FO in das Feld neben der Schaltflache ,Ubernehmen® ein — klicken Sie anschlieBend auf das Feld
,Ubernehmen*

Nun wird die erweiterte Lizenz mit dem Ablaufdatum 31.12.2099 und der Gesamtzahl der freigeschal-
teten Abstimmgeréte (Keypads) angezeigt.

4. Erweiterung des Geratekreises flr Zumietung & Zukauf

Bevor Sie mit dem erweiterten System arbeiten kdnnen, vergessen Sie bitte nicht, im Menlpunkt
SETUP/ABSTIMMUNG die Grof3e des Abstimmsystems zu aktualisieren. Ganz gleich, wie grof3 lhre
Lizenz ist, lasst Ihre Software nur die Geréate zur Abstimmung zu, die in diesem MenUpunkt (und der
Eigentimerliste) eingetragen sind (im nachstehenden Beispiel die Gerate mit den Nummern 1 bis
500).

Einstellungen

Weranstaltung

Abstimmsystem

I Kevpads: - his -E-I}D Anmelden I Trennen
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